
CЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Издание Администрации и Думы Сысертского городского округа 

Электронная версия размещена на официальном сайте Администрации Сысертского городского округа 
по адресу: http://admsysert.ru/administration/massmedia/vestnik

«ТЕЛЕФОН ДОВЕРИЯ» для сообщения о фактах проявления коррупции в органах местного 
самоуправления Сысертского городского округа 8 (343) 227-07-67 (добавочный 166) 

с 8-00 до 17-00 часов в рабочие дни с понедельника по пятницу

Муниципальные правовые акты в полном объеме опубликованы в сетевом издании  
«Официальный интернет-портал правовой информации Сысертского городского округа» 

(сысерть-право.рф) в сети Интернет

«ГОРЯЧАЯ ЛИНИЯ» для сообщения о фактах сдачи физическими лицами жилых помещений в аренду, 
в том числе посуточно, а также через посредников (агентства недвижимости)  

8 (343) 227-07-67 (добавочный 555) с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-00 часов  
в рабочие дни с понедельника по пятницу

ВЕСТНИК 25
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ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 17.05.2023 № 1318-ПА
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ТАРИФОВ НА УСЛУГИ БАНИ, 
ОКАЗЫВАЕМЫЕ МУНИЦИПАЛЬНЫМ УНИТАРНЫМ 
ПРЕДПРИЯТИЕМ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА «АВТОТРАНСПОРТНОЕ ПРЕДПРИЯТИЕ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА»

Руководствуясь подпунктом 3 пункта 1 статьи 31 Устава Сы-
сертского городского округа, Порядком принятия решений об 
установлении тарифов на услуги муниципальных унитарных 
предприятий на территории Сысертского городского округа, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского округа 
от 31.05.2012 № 44, решением Муниципальной тарифной ко-
миссии Сысертского городского округа от 28.04.2023 № 2,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить с 01 июня 2023 года тарифы на услуги бани, 
оказываемые муниципальным унитарным предприятием Сы-
сертского городского округа «Автотранспортное предприятие 
Сысертского городского округа», в размере:

взрослый билет - 300,0 рублей;
льготный билет - 150,0 рублей;
детский билет (от 3-х лет до 10 лет) - 100,0 рублей.
Льготный тариф распространяется на пенсионеров (по ста-

рости).
2. На услуги бани, оказываемые муниципальным унитар-

ным предприятием Сысертского городского округа «Авто-
транспортное предприятие Сысертского городского округа», в 
субботу, воскресенье и праздничные дни, стоимость билетов 
для всех категорий граждан, кроме детского, составляет 300,0 
рублей. 

3. Продолжительность одной помывки составляет 1 час 30 
минут.

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном 

издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет.

Глава Сысертского 
городского округа		�   Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 19.05.2023 № 1339-ПА	
 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО 
ОКРУГА ОТ 23.03.2020 № 575 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ «РАЗВИТИЕ 
СИСТЕМЫ ОБРАЗОВАНИЯ В СЫСЕРТСКОМ 
ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ НА 2021-2027 ГОДЫ»

Руководствуясь статьей 101 Областного закона от 10 марта 
1999 года № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской обла-
сти»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести изменение в постановление Администрации Сы-
сертского городского округа от 23.03.2020 № 575 «Развитие 
системы образования в Сысертском городском округе на 2019-
2024 годы», с изменениями, внесенными постановлениями Ад-
министрации Сысертского городского округа от 08.07.2020 № 
1261, от 24.09.2020 № 1746, от 19.04.2021 № 807, от 23.08.2021    
№ 1743, от 29.10.2021 № 2355, от 29.03.2022 № 718-ПА, от 
28.04.2022 № 1093-ПА, от 24.06.2022 № 1612-ПА, от 26.07.2022 
№ 1862-ПА, от 15.12.2022 № 3246-ПА, от 22.12.2022 № 3327-
ПА, от 16.03.2023 № 653-ПА, изложив строку 28 раздела III му-
ниципальной программы в следующей редакции:
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28. Обновление материаль-
но-технической базы для 

организации учебно-иссле-
довательской, научно-прак-

тической, творческой 
деятельности, занятий 

физической культурой и 
спортом в общеобразова-

тельных организациях

УО, 
МОУ

капитальный ремонт спор-
тивного зала, в том числе 

вспомогательных помещений 
при нем,  дневной муниципаль-

ной общеобразовательной 
организации, расположенной в 

сельской местности

0 2021 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 стр. 50 разд. II

0 2022 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0 2023 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

1 уч-
режде-

ние

2024 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0 2025 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

0 2026 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2027 
год

0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

2. Начальнику Управления образования О.С. Колясниковой 
в течение трех рабочих дней со дня принятия настоящего по-
становления подготовить муниципальную программу в элек-
тронном виде в актуальной редакции с учетом изменения, вне-
сенного настоящим постановлением, и передать действующую 
редакцию муниципальной программы для размещения на сай-
те Сысертского городского округа в Отдел информационных 
технологий муниципального казенного учреждения «Управле-
ние хозяйственного и транспортного обслуживания Сысертско-
го городского округа».

3. Начальнику Отдела информационных технологий муни-
ципального казенного учреждения «Управление хозяйствен-
ного и транспортного обслуживания Сысертского городского 
округа» О.Л. Соломеину в течение трех рабочих дней с даты 
поступления актуальной редакции муниципальной программы 
разместить ее в подразделе «Информация по муниципальным 
программам Сысертского городского округа» раздела «Эконо-
мика» официального сайта Сысертского городского округа в 
сети Интернет.

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет.

Глава Сысертского 
городского округа		�   Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 19.05.2023 № 1361-ПА	
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ОРГАНИЗАЦИЯ ОТДЫХА ДЕТЕЙ В 
КАНИКУЛЯРНОЕ ВРЕМЯ» НА ТЕРРИТОРИИ 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства 
Российской Федерации от 18.09.2019 № 2113-р «О Перечне 
типовых государственных и муниципальных услуг, предостав-
ляемых исполнительными органами субъектов Российской 
Федерации, государственными учреждениями субъектов Рос-
сийской Федерации и муниципальными учреждениями, а также 
органами местного самоуправления», руководствуясь статьей 

111 Областного закона от 10 марта 1999 года № 4-ОЗ «О право-
вых актах в Свердловской области», постановлением Админи-
страции Сысертского городского округа от 28.12.2018 № 2018 
«Об утверждении Порядков разработки и утверждения адми-
нистративных регламентов осуществления муниципального 
контроля и административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг на территории Сысертского городского 
округа, Порядка проведения экспертизы проектов администра-
тивных регламентов осуществления муниципального контроля 
и административных регламентов предоставления муници-
пальных услуг на территории Сысертского городского округа и 
Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги на территории Сысертского городского 
округа, их должностных лиц, муниципальных служащих (работ-
ников), предоставляющих муниципальные услуги», с учетом 
типового регламента предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время», рекомен-
дованного Комиссией по повышению качества предоставления 
государственных (муниципальных) услуг и исполнения государ-
ственных (муниципальных) функций в Свердловской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Организация отдых детей в кани-
кулярное время» на территории Сысертского городского округа 
(прилагается).

2. Начальнику Управления образования Администрации 
Сысертского городского округа О.С. Колясниковой:

1) разработать технологическую схему предоставления му-
ниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего поста-
новления;

2) в установленные действующим законодательством сро-
ки и в установленном порядке организовать мероприятия, на-
правленные на внесение изменений в реестр государственных 
и муниципальных услуг в части включения муниципальной ус-
луги, указанной в пункте 1 настоящего постановления.

3. Отделу экономики и прогнозирования доходов Финансо-
вого управления Администрации Сысертского городского окру-
га обеспечить внесение сведений о муниципальной услуге, 
указанной в пункте 1 настоящего постановления, в реестр му-
ниципальных услуг (функций) Сысертского городского округа, а 
также обеспечить заключение дополнительного соглашения с 
государственным бюджетным учреждением Свердловской об-
ласти «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального 
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казенного учреждения «Управление хозяйственного и транс-
портного обслуживания Сысертского городского округа» ор-
ганизовать размещение на официальном сайте Сысертского 
городского округа в сети Интернет в подразделе «Администра-
тивные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных 
услуг» раздела «Муниципальные услуги» административно-
го регламента, утвержденного настоящим постановлением, а 
также обеспечить удаление муниципального правового акта, 
указанного в пункте 5 настоящего постановления, с офици-
ального сайта Сысертского городского округа в сети Интернет 
из подраздела «Административные регламенты, техносхемы, 
стандарты муниципальных услуг» раздела «Муниципальные 
услуги».

5. Признать утратившим силу постановление Администра-
ции Сысертского городского округа от 07.03.2019 № 404 «Об 
утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на 
учет детей в целях направления их в организации отдыха и оз-
доровления, ведению такого учета».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на Заместителя Главы Сысертского городского окру-
га Н.В. Кузнецову.

7. Настоящее постановление вступает в силу с момента его 
официального опубликования.

8. Опубликовать настоящее постановление в официаль-
ном издании «Вестник Сысертского городского округа» и раз-
местить в сетевом издании «Официальный интернет-портал 
правовой информации Сысертского городского округа» (сы-
серть-право.рф) в сети Интернет.	

Глава Сысертского 
городского округа		�   Д.А. Нисковских

УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администра-
ции Сысертского городского 
округа от 19.05.2023 № 1361-ПА
«Об утверждении администра-
тивного регламента предостав-
ления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в 
каникулярное время» на терри-
тории Сысертского городского 
округа»

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Организация отдыха детей 
в каникулярное время» на территории Сысертского 

городского округа

Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное 
время» на территории Сысертского городского округа (далее 
– муниципальная услуга) разработан в целях повышения ка-
чества и доступности предоставления муниципальной услуги, 
определяет стандарт, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении полномочий 
по ее предоставлению в Сысертском городском округе.

Настоящий Административный регламент регулирует отно-
шения, возникающие между Управлением образования Адми-
нистрации Сысертского городского округа, предоставляющим 
муниципальную услугу (далее – Уполномоченный орган) и зая-
вителями на получение муниципальной услуги при предостав-
лении муниципальной услуги.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной ус-
луги являются родители (законные представители) детей в 
возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет включительно, прожи-
вающих на территории Сысертского городского округа или яв-
ляющихся обучающимися образовательных организаций, рас-
положенных на территории Сысертского городского округа, как 
граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства 
и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не 
предусмотрено законом или международным договором Рос-
сийской Федерации (далее – Заявители).

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 насто-
ящего Административного регламента, могут представлять 
лица, обладающие соответствующими полномочиями.

Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется:

непосредственно при личном приеме Заявителя в Уполно-
моченный орган или многофункциональном центре предостав-
ления государственных и муниципальных услуг (далее – мно-
гофункциональный центр);

по телефону в Уполномоченный орган или многофункцио-
нальном центре;

письменно, в том числе посредством электронной почты, 
факсимильной связи;

посредством размещения в открытой и доступной форме 
информации:

в федеральной государственной информационной систе-
ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ) в инфор-
мационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – 
сеть «Интернет»);

на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 
«Интернет» (https://obr-sysert.ru/);

посредством размещения информации на информацион-
ных стендах Уполномоченного органа или многофункциональ-
ного центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, каса-
ющимся:

Способов подачи заявления о предоставлении муници-
пальной услуги;

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных 
центров, обращение в которые необходимо для предоставле-
ния муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа 
(структурных подразделений Уполномоченного органа);

документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; по-
рядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и о результатах предо-
ставления муниципальной услуги;

по вопросам предоставления услуг, которые являются не-
обходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими ре-
шений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по теле-
фону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 
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многофункционального центра, осуществляющий консультиро-
вание, подробно и в вежливой (корректной) форме информиру-
ет обратившегося по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, 
фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может 
самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно будет получить необходимую ин-
формацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного време-
ни, должностное лицо предлагает Заявителю один из следую-
щих вариантов дальнейших действий: изложить обращение в 
письменной форме; назначить другое время для консультаций.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осу-
ществлять информирование, выходящее за рамки стандарт-
ных процедур и условий предоставления муниципальной услу-
ги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графи-
ком приема граждан.

1.7. По письменному обращению Заявителя должностное 
лицо Уполномоченного органа, ответственное за предостав-
ление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 
пункте 1.5. настоящего Административного регламента в по-
рядке, установленном Федеральным законом от 02 мая 2006 
года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-
ФЗ).

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные 
Положением о федеральной государственной информацион-
ной системе «Федеральный реестр государственных и муни-
ципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О 
федеральных государственных информационных системах, 
обеспечивающих предоставление в электронной форме госу-
дарственных и муниципальных услуг (осуществление функ-
ций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя, или предоставление им персо-
нальных данных.

1.9. На официальном сайте Уполномоченного органа, на 
стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, и в многофункцио-
нальном центре размещается следующая справочная инфор-
мация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного 
органа и его структурных подразделений, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, а также многофункци-
ональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Уполно-
моченного органа, ответственных за предоставление муници-
пальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформато-
ра (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 
«Интернет».

1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа разме-
щаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 
предоставления муниципальной услуги, в том числе Админи-
стративный регламент, которые по требованию Заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в помеще-
нии многофункционального центра осуществляется в соответ-
ствии с соглашением, заключенным между многофункциональ-
ным центром и Уполномоченным органом с учетом требований 
к информированию, установленных Административным регла-
ментом.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и о результатах предоставле-
ния муниципальной услуги может быть получена Заявителем 
(его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в со-
ответствующем структурном подразделении Уполномоченного 
органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посред-
ством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Организация 
отдыха детей в каникулярное время».

Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномочен-
ным органом – Управлением образования Администрации Сы-
сертского городского округа.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают 
участие:

Управление образования Администрации Сысертского го-
родского округа;

муниципальные образовательные организации Сысертско-
го городского округа;

государственное бюджетное учреждение Свердловской об-
ласти «Многофункциональный центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

При предоставлении муниципальной услуги Уполномочен-
ный орган взаимодействует с Управлением социальной поли-
тики № 25 по Чкаловскому району города Екатеринбурга, по 
Сысертскому району, по городу Полевской и Фондом пенсион-
ного и социального страхования Российской Федерации.

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномо-
ченному органу запрещается требовать от Заявителя осущест-
вления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, которые явля-
ются необходимыми и обязательными для предоставления му-
ниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги 
по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Админи-
стративному регламенту, в том числе в электронной форме в 
личный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления через 
ЕПГУ.

2.5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Ад-
министративному регламенту, в том числе в электронной фор-
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ме в личный кабинет Заявителя, в случае подачи заявления 
через ЕПГУ.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги, срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги

2.6. Заявления о предоставлении муниципальной услуги 
рассматриваются Уполномоченными органами в срок не более 
6 рабочих дней со дня их получения, в течение которого:

регистрируется заявление Заявителя о предоставлении му-
ниципальной услуги;

заявление рассматривается организациями, участвующи-
ми в предоставлении муниципальной услуги;

принимается решение о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.

Состав, последовательность и сроки выполнения админи-
стративных процедур (действий) при предоставлении муници-
пальной услуги установлены в Приложении № 5 к настоящему 
Административному регламенту.

В срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистра-
ции заявления и документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, Уполномоченный орган направляет 
Заявителю способом указанном в заявлении, один из резуль-
татов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирую-
щих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 
реквизитов и источников официального опубликования), в фе-
деральной государственной информационной системе «Фе-
деральный реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций)» и на ЕПГУ:

Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об 
основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об 
общих принципах организации законодательных (представи-
тельных) и исполнительных органов государственной власти 
субъектов Российской Федерации»;

Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»);

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Закон Свердловской области от 15 июля 2013 года № 78-
ОЗ «Об образовании в Свердловской области»;

постановление Правительства Свердловской области от 
03.08.2017 № 558-ПП «О мерах по организации и обеспечению 
отдыха и оздоровления детей в Свердловской области».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, подлежащих представлению заявителем, способы 

их получения заявителем, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.8. Для получения муниципальной услуги Заявитель пред-
ставляет:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги 

по форме, согласно Приложению № 3 к настоящему Админи-
стративному регламенту.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ фор-
мирование заявления осуществляется посредством заполне-
ния интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости допол-
нительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих спосо-
бов направления результата предоставления муниципальной 
услуги:

в форме электронного документа в личном кабинете на 
ЕПГУ, дополнительно на бумажном носителе в виде распеча-
танного экземпляра электронного документа в Уполномочен-
ном органе, многофункциональном центре;

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, много-
функциональном центре (указывается в случае, если резуль-
тат, согласно нормативному правовому акту, выдается исклю-
чительно на бумажном или ином носителе).

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя, 
представителя.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ све-
дения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и 
могут быть проверены путем направления запроса с использо-
ванием системы межведомственного электронного взаимодей-
ствия. Статус учетной записи должен быть «Подтвержденная».

В случае если заявление подается представителем, допол-
нительно предоставляется документ, подтверждающий полно-
мочия представителя действовать от имени Заявителя.

2.9. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пун-
ктах 2.8.1 и 2.8.2 настоящего Административного регламента, 
направляются (подаются) в Уполномоченный орган в электрон-
ной форме путем заполнения формы запроса через личный 
кабинет на ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, 
необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных 
услуг

2.10. Перечень документов, подтверждающих право Заяви-
теля на получение услуги, в том числе принадлежность ребен-
ка к отдельным категориям:

документ, подтверждающий статус детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей, выданный органами 
опеки и попечительства по месту жительства;

копия заключения психолого-медико-педагогической ко-
миссии, подтверждающего недостатки в физическом и (или) 
психическом развитии;

копия документа, выданного территориальным органом 
внутренних дел, подтверждающего факт того, что ребенок 
стал жертвой вооруженного и межнационального конфликта, 
или копия документа, выданного территориальным органом 
Министерства Российской Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий 
стихийных бедствий, подтверждающего факт того, что ребенок 
пострадал от экологической, техногенной катастрофы или сти-
хийного бедствия;

копии документа, подтверждающего статус вынужденного 
переселенца, или документа, подтверждающего статус бежен-
ца, выданного территориальными органами Федеральной ми-
грационной службы;

акт обследования жилищно-бытовых условий;
копия документа, выданного уполномоченным органом в 
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соответствии с законодательством Российской Федерации, 
подтверждающего совершение в отношении ребенка насилия;

копия справки органа социальной защиты населения о при-
знании семьи малоимущей;

справка о среднедушевом доходе;
справка с места работы родителя (законного представите-

ля);
документ, подтверждающий обучение ребенка в общеобра-

зовательной организации;
акт обследования жилищно-бытовых условий с подробным 

описанием трудной жизненной ситуации, которая объективно 
нарушила жизнедеятельность ребенка;

документ, подтверждающий регистрацию по месту житель-
ства (пребывания) ребенка, направляемого в организацию оз-
доровления и отдыха (запрашивается в случае, если ребенок 
не получает общее образование в образовательных организа-
циях, расположенных на территории Сысертского городского 
округа);

сведения о государственной регистрации рождения ребен-
ка, направляемого в организацию отдыха детей и их оздоров-
ления;

сведения о получении ребенком, направляемым в органи-
зацию оздоровления и отдыха, общего образования в образо-
вательных организациях, расположенных на территории муни-
ципального образования

документ, подтверждающий статус многодетной семьи;
справка о том, что сведения об отце ребенка внесены в за-

пись акта о рождении на основании заявления матери ребенка 
(справка формы № 25);

свидетельство о смерти одного из родителей;
определение (постановление) суда о признании лица без-

вестно отсутствующим (умершим);
решение суда о лишении родительских прав (ограничении 

в родительских правах);
выписка о внесении сведений в реестр добровольных по-

жарных, выданная территориальными органами МЧС России;
справка о наличии у ребенка, не являющегося инвалидом, 

заболевания целиакия, выданная учреждением здравоохране-
ния;

сведения, подтверждающие факт гибели родителя (закон-
ного представителя) при исполнении служебных обязанностей;

заключение врачебной комиссии, подтверждающее статус 
детей, состоящих на диспансерном учете;

документ, подтверждающие нахождение ребенка на учете 
в комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав;

документ, подтверждающие нахождение ребенка на учете в 
подразделениях по делам несовершеннолетних территориаль-
ных органов внутренних дел;

удостоверения, дипломы, грамоты и другие документы, 
подтверждающие достижения ребенка, полученные за теку-
щий учебный год. При наличии командного достижения к ко-
пиям документов, подтверждающих достижение, прилагается 
список детского творческого коллектива, спортивной команды 
и т.п.;

копию документа, оформленного по результатам расследо-
вания несчастного случая на производстве;

удостоверение ветерана боевых действий;
документ, подтверждающий национальную принадлеж-

ность к коренным малочисленным народам Российской Феде-
рации;

справку, заключение или иной документ, подтверждающий 
инвалидность одного из родителей;

документ, подтверждающий гибель (смерть) родителя ре-
бенка, проходившего военную службу, службу в органах вну-
тренних дел, 

системе МЧС России, вследствие увечья или иного повреж-
дения здоровья, полученных в связи с выполнением служеб-

ных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного 
в период прохождения службы, либо заключение военно-вра-
чебной комиссии, подтверждающее, что смерть указанного 
гражданина, уволенного со службы, наступила вследствие 
травмы, полученной при исполнении служебных обязанностей;

документ, подтверждающий в установленном порядке при-
знание указанного гражданина безвестно отсутствующим или 
объявление его умершим при выполнении служебных обязан-
ностей;

документ, подтверждающий, что инвалидность наступила 
вследствие ранения, контузии, увечья или заболевания, полу-
ченных в период прохождения службы;

справка о нахождении несовершеннолетних в стационар-
ных организациях социального обслуживания населения;

иные документы.
2.11. При предоставлении муниципальной услуги запреща-

ется требовать от заявителя:
2.11.1. Представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществление ко-
торых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предостав-
лением муниципальной услуги.

2.11.2. Представления документов и информации, которые 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации и Свердловской области, муниципальными право-
выми актами Сысертского городского округа находятся в рас-
поряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, органов местного самоуправления и 
(или) подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предо-
ставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.11.3. Представления документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги, за исключением следующих слу-
чаев:

изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги и документах, поданных Заявителем после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предостав-
лении муниципальной услуги и не включенных в представлен-
ный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Уполномоченного органа, служащего, ра-
ботника многофункционального центра, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя Уполномочен-
ного органа, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо руководите-
ля организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Феде-
рального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.12. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, являются:

2.12.1. Представленные в электронной форме документы, 
которые подаются Заявителем вне рамок межведомственного 
электронного взаимодействия, содержат подтверждения, на-
личие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги.

2.12.2. Представленные документы содержат исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законода-
тельством Российской Федерации.

2.12.3. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 
представлять интересы Заявителя:

в случае представления заявления в электронной форме, 
установление путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия от-
сутствие или несоответствие сведений подтверждающий пол-
номочия представлять Заявителя;

в представленном заявлении, отсутствует документ, под-
тверждающий полномочия представлять Заявителя.

2.12.4. Представленные Заявителем документы утратили 
силу на момент обращения за получением услуги (документы, 
удостоверяющие личность, документы, подтверждающие пол-
номочия представителя).

2.12.5. Неполное заполнение обязательных полей в форме 
заявления о предоставлении услуги (недостоверное, непра-
вильное).

2.12.6. Подача заявления о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, в электрон-
ной форме с нарушением установленных требований.

2.12.7. Заявление подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномо-
чия которых не входит предоставление услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.13. Основания для отказа в предоставлении муниципаль-
ной услуги:

2.13.1. Отсутствие оснований для предоставления муници-
пальной услуги;

2.13.2. Представление Заявителем недостоверных сведе-
ний и документов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Перечень услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствует

Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы

2.16. Государственная пошлина и иные платежи за предо-
ставление Услуги с гражданина Российской Федерации не взи-
маются.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления муниципальной 

услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги в 
Уполномоченном органе или многофункциональном центре со-
ставляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме

2.18. Срок регистрации заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном 
органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления 
и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 2.12 настоящего Административного ре-
гламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за 
днем поступления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направ-
ляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 4 к 
настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

2.19. Местоположение административных зданий, в кото-
рых осуществляется прием заявлений и документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, а также выда-
ча результатов предоставления муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеход-
ной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае, если имеется возможность организации стоян-
ки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается 
стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта за-
явителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей 
плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств ин-
валидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 
(но не менее одного места) для бесплатной парковки транс-
портных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также 
инвалидами III группы в порядке, установленном Правитель-
ством Российской Федерации, и транспортных средств, пере-
возящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа зая-
вителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коля-
сках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элемента-
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ми, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инва-
лидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа дол-
жен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 
содержащей информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы; график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-

луга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуа-
ции; средствами оказания первой медицинской помощи; туа-
летными комнатами для посетителей.

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамья-
ми, количество которых определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 
также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном 
стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными при-
надлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного лица за прием документов; графика 
приема Заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием до-
кументов, должно быть оборудовано персональным компью-
тером с возможностью доступа к необходимым информаци-
онным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зда-
нию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 
услуга;

возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла–коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляются муниципальная услу-
ги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальной услуги наравне с дру-
гими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги

2.20. Основными показателями доступности предоставле-
ния муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках 
и ходе предоставления муниципальной услуги в информаци-
онно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том 
числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения Заявителем уведомлений о предо-
ставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;

возможность получения информации о ходе предоставле-
ния муниципальной услуги, в том числе с использованием ин-
формационно-коммуникационных технологий.

2.21. Основными показателями качества предоставления 
услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий граж-
данина с должностными лицами, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-
бований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах, особенности 
предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме

2.22. Предоставление муниципальной услуги по экстерри-
ториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получе-
ния результата муниципальной услуги в многофункциональном 
центре.

2.23. Заявителям обеспечивается возможность представ-
ления заявления в форме электронного документа посред-
ством ЕПГУ.

В случае подачи заявления через ЕПГУ Заявитель или его 
представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтверж-
денной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предо-
ставлении муниципальной услуги с использованием интерак-
тивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной 
услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для пре-
доставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. 
При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муници-
пальной услуги считается подписанным простой электронной 
подписью Заявителя, представителя, уполномоченного на под-
писание заявления.
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Результаты предоставления муниципальной услуги, указан-
ные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, 
направляются Заявителю, представителю в личный кабинет 
на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Уполномоченного органа в случае 
направления заявления посредством ЕПГУ.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ ре-
зультат предоставления муниципальной услуги также может 
быть выдан Заявителю на бумажном носителе в многофунк-
циональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента.

2.24. Электронные документы представляются в следую-
щих форматах:

а) xml – для формализованных документов;
б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержа-

нием, не включающим формулы (за исключением документов, 
указанных в подпункте «в» настоящего пункта);

в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, 

в том числе включающих формулы и (или) графические изо-
бражения (за исключением документов, указанных в подпункте 
«в» настоящего пункта), а также документов с графическим со-
держанием.

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно с оригинала документа (исполь-
зование копий не допускается), которое осуществляется с со-
хранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-
500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображе-
ния);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при нали-
чии в документе цветных графических изображений либо цвет-
ного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а 
именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству до-
кументов, каждый из которых содержит текстовую и (или) гра-
фическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество ли-

стов в документе; для документов, содержащих структуриро-
ванные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и 
закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, 
xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного до-
кумента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур (действий), требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур в электронной 
форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в 
себя следующие административные процедуры:

проверка документов и регистрация заявления; получение 
сведений посредством СМЭВ; рассмотрение документов и све-
дений; принятие решения; выдача результата;

внесение результата муниципальной услуги в реестр юри-
дически значимых записей;

предоставление заявителю путевки.

Описание административных процедур представлено в 
Приложении № 5 к настоящему Административному регламен-
ту.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги услуг в 

электронной форме

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме Заявителю обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставле-
ния муниципальной услуги;

формирование заявления;
прием и регистрация Уполномоченным органом заявления 

и иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

получение результата предоставления муниципальной ус-
луги;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
осуществление оценки качества предоставления муници-

пальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и дей-

ствий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 
(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего.

Порядок осуществления административных процедур 
(действий) в электронной форме

3.3. Получение информации о порядке и сроках предостав-
ления муниципальной услуги.

На ЕПГУ размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-
лению указанных документов, а также перечень документов, 
которые Заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, по-

рядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжало-
вание действий (бездействия) и решений, принятых (осущест-
вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), использу-
емые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-ли-
бо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства За-
явителя требует заключения лицензионного или иного согла-
шения 

с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
Заявителя или предоставление им персональных данных.

3.4. Запись на прием в орган (организацию) для подачи за-
явления о предоставлении услуги.

Запись на прием в орган (организацию) для подачи заявле-
ния с использованием ЕПГУ не осуществляется.
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3.5. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление муниципаль-
ной услуги не взимается.

3.6. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством за-

полнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необхо-
димости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной 
форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявле-
ния осуществляется после заполнения Заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления. При выявлении некор-
ректно заполненного поля электронной формы заявления Зая-
витель уведомляется о характере выявленной ошибки и поряд-
ке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных 

документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Администра-
тивного регламента, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заяв-
ления значений в любой момент по желанию пользователя, 
в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для 
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до нача-
ла ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы заявления без потери ранее введенной 
информации;

возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее подан-
ным им заявлениям в течение не менее одного года, а также 
частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 
месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные доку-
менты, необходимые

для предоставления муниципальной услуги, направляются 
в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.

3.7. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 
1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в слу-
чае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

прием документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, и направление Заявителю электронного 
сообщения о поступлении заявления;

регистрацию заявления и направление Заявителю уведом-
ления о регистрации заявления либо об отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

3.8. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица Уполномоченного органа, ответственного 
за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информационной си-
стеме, используемой Уполномоченным органом для предо-
ставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с 

ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные об-

разы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоя-

щего Административного регламента;
осуществляет в течение 1 дня административную процеду-

ру формирования межведомственных запросов.

3.9. Заявителю в качестве результата предоставления му-
ниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа:

в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Уполномоченного органа, направленного 
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержа-
ние электронного документа, который заявитель получает при 
личном обращении в многофункциональном центре.

3.10. Получение информации о ходе рассмотрения заяв-
ления и о результате предоставления муниципальной услуги 
производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авто-
ризации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного заявления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной 
услуги, а также сведения о дате и времени окончания предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, содер-
жащее сведения о принятии положительного решения о пре-
доставлении муниципальной услуги и возможности получить 
результат предоставления муниципальной услуги либо моти-
вированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.11. Оценка качества предоставления муниципальной ус-
луги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражда-
нами эффективности деятельности руководителей территори-
альных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предостав-
ления ими государственных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководите-
лей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

3.12. Заявителю обеспечивается возможность направления 
жалобы на решения, действия или бездействие Уполномочен-
ного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и 
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муниципальных услуг».
3.13. Получение информации о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги.
На ЕПГУ размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-
лению указанных документов, а также перечень документов, 
которые Заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, по-

рядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предо-
ставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжало-
вание действий (бездействия) и решений, принятых (осущест-
вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), использу-
емые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-ли-
бо требований, в том числе без использования программного 
обеспечения, установка которого на технические средства Зая-
вителя требует заключения лицензионного или иного соглаше-
ния с правообладателем программного обеспечения, предус-
матривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 
Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.14. Запись на прием в орган (организацию) для подачи 
заявления о предоставлении услуги.

Запись на прием в орган (организацию) для подачи заявле-
ния с использованием ЕПГ не осуществляется.

3.15. Оплата государственной пошлины за предоставление 
муниципальной услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Государственная пошлина за предоставление муниципаль-
ной услуги не взимается.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах

3.16. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель 
вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с 
приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего 
Административного регламента.

3.17. Основания отказа в приеме заявления об исправле-
нии опечаток и ошибок указаны в пункте 2.13 настоящего Ад-
министративного регламента.

3.18. Исправление допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах осуществляется в следующем порядке:

3.18.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муници-
пальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с 
заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, 
в котором содержится указание на их описание.

3.18.2. Уполномоченный орган при получении заявления, 
указанного в подпункте 3.18.1 пункта 3.18 настоящего подраз-
дела, рассматривает необходимость внесения соответствую-

щих изменений в документы, являющиеся результатом предо-
ставления муниципальной услуги.

3.18.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение 
опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом пре-
доставления муниципальной услуги.

3.18.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен пре-
вышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, 
указанного в подпункте 3.18.1 пункта 3.18 настоящего подраз-
дела.

IV. Формы контроля за исполнением административного 
регламента Порядок осуществления текущего контроля 

за соблюдением и исполнением ответственными 
должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением на-
стоящего Административного регламента, иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предостав-
лению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами Уполномоченного органа, упол-
номоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной 
корреспонденции, устная и письменная информация специа-
листов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения про-
верок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 

обращения граждан, содержащие жалобы на решения, дей-
ствия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления му-
ниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании 
годовых планов работы Уполномоченного органа, утвержда-
емых руководителем Уполномоченного органа. При плановой 
проверке полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услу-
ги;

соблюдение положений настоящего Административного 
регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок явля-
ются:

получение от государственных органов, органов местного 
самоуправления информации о предполагаемых или выявлен-
ных нарушениях нормативных правовых актов Российской Фе-
дерации, нормативных правовых актов (указать наименование 
муниципального образования);

обращения граждан и юридических лиц на нарушения зако-
нодательства, в том числе на качество предоставления муни-
ципальной услуги.
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Ответственность должностных лиц за решения и 
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выяв-
ления нарушений положений настоящего Административного 
регламента и нормативных правовых актов Сысертского город-
ского округа осуществляется привлечение виновных лиц к от-
ветственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за пра-
вильность и своевременность принятия решения о предостав-
лении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 
закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право 
осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 
услуги путем получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения ад-
министративных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют пра-
во:

направлять замечания и предложения по улучшению до-
ступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принима-
ют меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций дово-
дится до сведения лиц, направивших эти замечания и пред-
ложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также их 
должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и 
(или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, долж-
ностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служа-
щих, многофункционального центра, а также работника много-
функционального центра при предоставлении муниципальной 
услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и 
уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым 
может быть направлена жалоба Заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (пред-
ставитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме 
на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия 
(бездействие) должностного лица, руководителя структурного 
подразделения Уполномоченного органа, на решение и дей-
ствия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 
Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (без-
действие) должностного лица, руководителя структурного под-
разделения Уполномоченного органа;

к руководителю многофункционального центра – на реше-
ния и действия (бездействие) работника многофункционально-

го центра;
к учредителю многофункционального центра – на решение 

и действия (бездействие) многофункционального центра.
В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, 

у учредителя многофункционального центра определяются 
уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

Единого портала государственных и муниципальных 
услуг (функций)

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жало-
бы размещается на информационных стендах в местах предо-
ставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного 
органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по те-
лефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме 
почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем 
(представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной 
услуги

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования ре-
шений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, а также его должност-
ных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;
постановлением Правительства Свердловской области от 

22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения об особен-
ностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) исполнительных органов государственной вла-
сти Свердловской области, предоставляющих государствен-
ные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих исполнительных органов государственной власти 
Свердловской области, предоставляющих государственные 
услуги, а также на решения и действия (бездействие) много-
функционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и его работников»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной инфор-
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

VI. Особенности выполнения административных 
процедур (действий) в многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами

6.1 Многофункциональный центр осуществляет:
информирование Заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципаль-
ной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональ-
ном центре;

выдачу Заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных в мно-
гофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги, а также выдача документов, включая 
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составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
информационных систем органов, предоставляющих муници-
пальных услуг;

иные процедуры и действия, предусмотренные Федераль-
ным законом № 210-ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональ-
ные центры вправе привлекать иные организации.

Информирование Заявителей

6.2. Информирование Заявителя многофункциональными 
центрами осуществляется следующими способами:

посредством привлечения средств массовой информации, 
а также путем размещения информации на официальных сай-
тах и информационных стендах многофункциональных цен-
тров;

при обращении Заявителя в многофункциональный центр 
лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо 
по электронной почте.

При личном обращении работник многофункционального 
центра подробно информирует Заявителей по интересующим 
их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время пре-
доставления консультации – не более 15 минут, время ожида-
ния в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 
минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве и должности работника многофункционального центра, 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное кон-
сультирование при обращении Заявителя по телефону работ-
ник многофункционального центра осуществляет не более 10 
минут;

В случае если для подготовки ответа требуется более про-
должительное время, работник многофункционального центра, 
осуществляющий индивидуальное устное консультирование 
по телефону, может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направ-
ляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заяви-

телей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-
нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональ-
ный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, посту-
пившем в многофункциональный центр в письменной форме.

Выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

6.3. При наличии в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги указания о выдаче результатов оказания ус-
луги через многофункциональный центр, Уполномоченный 
орган передает документы в многофункциональный центр для 
последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, 
согласно заключенным соглашениям о взаимодействии за-
ключенным между Уполномоченным органом и многофункци-
ональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центра-
ми предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления» (далее – постановление № 797).

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом та-
ких документов в многофункциональный центр определяются 
соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, 
установленном постановлением № 797.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющих-
ся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности 
либо по предварительной записи.

Работник многофункционального центра осуществляет 
следующие действия: устанавливает личность Заявителя на 
основании документа, удостоверяющего личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае 
обращения представителя Заявителя);

определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС; 
распечатывает результат предоставления муниципальной ус-
луги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 
носителе и заверяет его с использованием печати многофунк-
ционального центра (в предусмотренных нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изо-
бражением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запра-
шивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг многофункцио-
нальным центром.

6.5. В случае предоставления документов через ЕПГУ, ре-
зультат предоставления услуги формируется автоматически в 
электронном виде и подписывается усиленной квалифициро-
ванной подписью уполномоченного лица.

6.6. Уполномоченным органом ведется электронный реестр 
решений предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для процедуры 
автоматического принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги

6.7. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению до-
кументов, необходимых для автоматического принятия реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги, являются:

6.7.1. Представленные документы, в рамках межведом-
ственного электронного взаимодействия, являются валидными 
и верифицированными;

6.7.2. Представленные в электронной форме документы, 
которые подаются Заявителем вне рамок межведомственно-
го электронного взаимодействия, не содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 
информацию и сведения, содержащиеся в документах для 
предоставления услуги;

6.7.3. Заявление подано родителем (законным представи-
телем) либо лицом, обладающим соответствующими полномо-
чиями представлять интересы Заявителя;

6.7.4. Представленные Заявителем документы не утратили 
силу на момент обращения за получением услуги (документы, 
удостоверяющие личность, документы, подтверждающие пол-
номочия представителя);

6.7.5. Заявитель полностью заполнил обязательные поля в 
форме заявления о предоставлении услуги.

6.7.6. Подача заявления о предоставлении услуги и доку-
ментов, необходимых для предоставления услуги, в электрон-
ной форме без нарушений установленных требований.

6.7.7. Заявление подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномо-
чия которых входит предоставление услуги.
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Приложение № 1
к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей 
в каникулярное время» 
на территории Сысертского 
городского округа»

Форма

Управление образования Администрации Сысертского 
городского округа

Кому: ________________

Решение о предоставлении муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

от ___________	�  № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № 
______________ уполномоченным органом ________________
________________________________

наименование уполномоченного органа

принято решение о предоставлении Вам путевки в органи-
зацию отдыха детей и их оздоровления ___________________
_______________________________________.

(наименование организации отдыха детей и их оздоровления)

Дополнительная информация: _______________________
______________________

______________________________�  Сведения
об электронной 

подписи	  должность и ФИО сотрудника, 

	  принявшего решение

Приложение № 2
к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей 
в каникулярное время» 
на территории Сысертского 
городского округа»

Форма

Управление образования Администрации Сысертского 
городского округа

Кому: ________________

Решение об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги «Организация отдыха детей в каникулярное 

время»

от ___________	�  № __________

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № 
______________ уполномоченным органом ________________
________________________________

наименование уполномоченного органа

принято решение об отказе в предоставлении Вам путевки 
в организацию отдыха детей и их оздоровления: ____________
_____________________________________

(указать ФИО и дату рождения ребенка)

по следующим основаниям:
№ Наименование основания для отказа Разъяснение причин отказа

Дополнительная информация: _______________________
________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а так-
же в судебном порядке.

______________________________�  Сведения
об электронной 

подписи	  должность и ФИО сотрудника, 

	  принявшего решение

Приложение № 3
к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей 
в каникулярное время» 
на территории Сысертского 
городского округа»

Форма

В Управление образования 
Администрации Сысертского 
городского округа
от ___________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________

Заявление

Прошу предоставить мне путевку для моего ребенка (Фа-
милия И.О.) __________________________________________
_____________________________

(описание ситуации, связанной с принадлежностью ребенка к той или иной категории)

С порядком предоставления путевки в детский лагерь оз-
накомлен(а).

__________________
	 (подпись)

Результат муниципальной услуги прошу выдать следую-
щим способом: 

	 посредством личного обращения в Уполномоченный 
орган;

	 в форме электронного документа;
	 в форме документа на бумажном носителе;
	 почтовым отправлением на адрес, указанный в заяв-

лении (только на бумажном носителе);
	 отправлением по электронной почте (в форме элек-

тронного документа и только в случаях, прямо предусмотрен-
ных в действующих нормативных правовых актах);

	 посредством личного обращения в многофункцио-
нальный центр (только на бумажном носителе);

	 посредством направления через ЕПГУ (только в фор-
ме электронного документа).

__________________
	 (подпись)

Даю согласие на обработку указанных выше моих персо-
нальных данных, а также персональных данных моего ребенка 
в объеме, необходимом для предоставления муниципальной 
услуги.

__________________
	 (подпись)

«____» _____________ 20__ г.	�  Подпись _____________
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Приложение № 4
к административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей 
в каникулярное время» 
на территории Сысертского 
городского округа

Форма

Управление образования Администрации Сысертского 
городского округа

Кому: ________________

Решение об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги «Организация отдыха детей в 

каникулярное время»

от ___________	�  № __________

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № _______, руко-
водствуясь _______________

уполномоченным органом ___________________________
______________________________

наименование уполномоченного органа

принято решение б отказе в приеме и регистрации доку-
ментов по следующим основаниям:

№ пункта 
адми-

нистра- 
тивного 

регламента

Наименование основания для отказа в 
соответствии с единым стандартом

Разъяснение причин 
отказа

2.12.1. представленные в электронной форме 
документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в 
полном объеме неполного комплекта 

документов использовать информацию 
и сведения, содержащиеся в докумен-

тах для предоставления услуги

указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих повреждения

2.12.2. представленные документы содержат 
исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации

указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, содер-
жащих исправления

2.12.3 заявление подано лицом, не имеющим 
полномочий представлять интересы 

Заявителя

указываются основа-
ния такого вывода

2.12.4 представленные Заявителем докумен-
ты утратили силу на момент обраще-

ния за получением услуги (документы, 
удостоверяющие личность, документы, 

подтверждающие полномочия пред-
ставителя)

указывается исчер-
пывающий перечень 
документов, утратив-

ших силу

2.12.5 неполное заполнение обязательных 
полей в форме запроса о предоставле-

нии услуги (недостоверное, непра-
вильное)

указываются основа-
ния такого вывода

2.12.6 подача заявления о предоставлении 
услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги, в электронной 
форме с нарушением установленных 

требований

указываются основа-
ния такого вывода

2.12.7 заявление подано в орган местного 
самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предо-
ставление услуги

указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительная информация: _______________________
____________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган 
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а так-
же в судебном порядке.

______________________________�  Сведения
об электронной 

подписи	  должность и ФИО сотрудника, 

Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Организация отдыха 
детей в каникулярное время» 
на территории Сысертского 
городского округа

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги

Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание административных 
действий

Срок выполнения адми-
нистративных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 
информацион-

ная система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

1. Проверка документов и регистрация заявления
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Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание административных 
действий

Срок выполнения адми-
нистративных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 
информацион-

ная система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

Поступление 
заявления и 
документов 
для предо-
ставления 

муниципальной 
услуги в Упол-
номоченный 

орган

прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме до-

кументов, предусмотренных пунктом 
2.10 Административного регламента

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган/ГИС

– регистрация 
заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение номе-
ра и датирование); 
назначение  долж-

ностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 

услуги, и передача 
ему документов

в случае выявления оснований 
для отказа в приеме документов, 

направление заявителю в электрон-
ной форме в личный кабинет на 

ЕПГУ уведомления о недостаточ-
ности представленных документов, 
с указанием на соответствующий 

документ, предусмотренный пунктом 
2.12 Административного регламента 

либо о выявленных нарушениях.
Данные недостатки могут быть 

исправлены заявителем в течение 
1 рабочего дня со дня поступления 

соответствующего уведомления 
заявителю.

1 рабочий день

в случае непредставления в течение 
указанного срока необходимых доку-
ментов (сведений из документов), не 
исправления выявленных наруше-
ний, формирование и направление 
заявителю в электронной форме в 

личный кабинет на ЕПГУ уведомле-
ния об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, с указанием 

причин отказа
в случае отсутствия оснований 

для отказа в приеме документов, 
предусмотренных пунктом 2.12 

Административного регламента, ре-
гистрация заявления в электронной 
базе данных по учету документов

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за регистрацию 
корреспонденции

Уполномочен-
ный орган/ГИС

проверка заявления и документов 
представленных для получения 

муниципальной услуги

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган/ГИС

– направленное за-
явителю электрон-
ное сообщение о 

приеме заявления 
к рассмотрению 

либо отказа в 
приеме заявления 

к рассмотрению
направление заявителю электронно-
го сообщения о приеме заявления к 
рассмотрению либо отказа в приеме 
заявления к рассмотрению с обосно-

ванием отказа

наличие/
отсутствие 
оснований 
для отказа 
в приеме 

документов, 
предусмо-
тренных 

пунктом 2.12 
Админи-

стративного 
регламента
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Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание административных 
действий

Срок выполнения адми-
нистративных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 
информацион-

ная система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

2. Получение сведений посредством СМЭВ

Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 

должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставле-
ние муници-

пальной услуги

направление межведомственных 
запросов в органы и организации, 

указанные в пункте 2.3 Администра-
тивного регламента

в день регистрации 
заявления и документов

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган/ГИС/ 

СМЭВ

отсутствие 
документов, 
необходи-
мых для 

предостав-
ления муни-
ципальной 

услуги, нахо-
дящихся в 
распоряже-
нии государ-

ственных 
органов 

(организа-
ций)

направление меж-
ведомственного 

запроса в органы 
(организации), 

предоставляющие 
документы (сведе-
ния), в том числе 
с использованием 

СМЭВ

получение ответов на межведом-
ственные запросы, формирование 

полного комплекта документов

3 рабочих дня со дня 
направления межве-

домственного запроса в 
орган или организацию, 

предоставляющие 
документ и информа-
цию, если иные сроки 

не предусмотрен ы 
законодательством РФ 

и субъекта РФ

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган) /
ГИС/ СМЭВ

– получение 
документов 
(сведений), 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги

3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет зареги-
стрированных 
документов, 
поступивших 

должностному 
лицу, ответ-
ственному за 
предоставле-
ние муници-

пальной услуги

проведение соответствия документов 
и сведений требованиям норматив-

ных правовых актов предоставления 
муниципальной услуги

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган) / 

ГИС

основания 
отказа в 
предо-

ставлении 
муниципаль-
ной услуги, 
предусмо-
тренные 

пунктом 2.13 
Админи-

стративного 
регламента

проект результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги по форме, 
приведенной в 

приложении № 3 к 
Административно-

му регламенту

4. Принятие решения

Проект ре-
зультата пре-
доставления 

муниципальной 
услуги по фор-

ме согласно 
приложениям 

№ 1,2 и 3 к 
Администра-

тивном у 
регламенту

принятие решения о предоставления 
муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении услуги

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги; Руководитель 
Уполномоченного 
органа или иное 

уполномоченное им 
лицо

Уполномочен-
ный орган) / 

ГИС

– результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги по форме, 
приведенной в 

приложениях № 1, 
2 и 3 к Адми-

нистративному 
регламенту, под-
писанный усилен-
ной квалифициро-
ванной подписью 
руководителем 

Уполномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 

им лица

формирование решения о предо-
ставлении муниципальной услуги 
или об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги
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Основание для 
начала адми-
нистративной 

процедуры

Содержание административных 
действий

Срок выполнения адми-
нистративных действий

Должностное лицо, 
ответственное 
за выполнение 

административного 
действия

Место 
выполнения 

административ-
ного действия/ 
используемая 
информацион-

ная система

Критерии 
принятия 
решения

Результат адми-
нистративного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6 7

5. Выдача результата

Формирование 
и регистрация 

результата 
муниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 
2.5 Админи-
стративного 
регламента, 

в форме 
электронного 
документа в 

ГИС

регистрация результата предостав-
ления муниципальной услуги

после окончания 
процедуры принятия 

решения (в общий 
срок предоставления 

муниципальной услуги 
не включается)

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган) / 

ГИС

– внесение сведе-
ний о конечном 

результате 
предоставления 
муниципальной 

услуги
направление в многофункциональ-
ный центр результата муниципаль-
ной услуги, указанного в пункте 2.5 

Административного регламента, 
в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица 
Уполномоченного органа

в сроки, установленные 
соглашением о взаимо-
действии между Упол-
номоченным органом и 
многофункциональным 

центром

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

Уполномочен-
ный орган) / 
АИС МФЦ

указание 
заявителем 
в Запросе 
способа 
выдачи 

результата 
муниципаль-
ной услуги в 
многофунк-
циональном 

центре, 
а также 

подача За-
проса через 
многофунк-
циональный 

центр

выдача результа-
та муниципальной 
услуги заявителю 
в форме бумаж-
ного документа, 

подтверждающего 
содержание элек-
тронного докумен-

та, заверенного 
печатью много-

функционального 
центра; внесение 
сведений в ГИС о 
выдаче результа-
та муниципальной 

услуги

направление заявителю результата 
предоставления муниципальной 

услуги в личный кабинет на ЕПГУ

в день регистрации 
результата предостав-
ления муниципальной 

услуги

должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

ГИС – результат муни-
ципальной услуги, 

направленный 
заявителю на 

личный кабинет на 
ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений

Формирование 
и регистрация 

результата 
муниципальной 
услуги, указан-
ного в пункте 
2.5 Админи-
стративного 
регламента, 

в форме 
электронного 
документа в 

ГИС

внесение сведений о результате 
предоставления муниципальной 

услуги, указанном в пункте 2.5 Адми-
нистративного регламента, в реестр 

решений

1 рабочий день должностное лицо 
Уполномоченного 

органа, ответствен-
ное за предоставле-
ние муниципальной 

услуги

ГИС – результат 
предоставления 
муниципальной 
услуги, указан-

ный в пункте 2.5 
Административ-
ного регламента 
внесен в реестр

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 22.05.2023 № 1374-ПА	
 

О ПОДГОТОВКЕ ПРОЕКТА ГЕНЕРАЛЬНОГО ПЛАНА 
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», статьями 9, 18, 23-

25 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Уста-
вом Сысертского городского округа, генеральным планом Сы-
сертского городского округа, утвержденным решением Думы 
Сысертского городского округа от 08.08.2013 № 221, генераль-
ным планом Сысертского городского округа применительно к 
территории города Сысерть, утвержденным решением Думы 
Сысертского городского округа от 08.08.2013 № 222, генераль-
ным планом Сысертского городского округа применительно к 
территории деревни Ольховка, утвержденным решением Думы 
Сысертского городского округа от 08.08.2013 № 223, генераль-
ным планом Сысертского городского округа применительно к 
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территории деревни Токарево, утвержденным решением Думы 
Сысертского городского округа от 08.08.2013 № 224, генераль-
ным планом Сысертского городского округа применительно к 
территории деревни Шайдурово, утвержденным решением 
Думы Сысертского городского округа от 08.08.2013 № 225, 
генеральным планом Сысертского городского округа приме-
нительно к территории поселка Бобровский, утвержденным 
решением Думы Сысертского городского округа от 08.08.2013 
№ 226, генеральным планом Сысертского городского окру-
га применительно к территории поселка Верхняя Сысерть, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского окру-
га от 08.08.2013 № 227, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории поселка Вью-
хино, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 228, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории поселка Камен-
ка, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 229, генеральным планом Сысертско-
го городского округа применительно к территории поселка Ко-
лос, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 230, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории поселка Поле-
вой, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 231, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории поселка Школь-
ный, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 232, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории села Каднико-
во, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 233, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории села Кашино, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского окру-
га от 08.08.2013 № 234, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории села Фомино, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского окру-
га от 08.08.2013 № 235, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории села Чердан-
цево, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 08.08.2013 № 236, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории села Абрамо-
во, утвержденным решением Думы Сысертского городского 
округа от 27.09.2018 № 101, генеральным планом Сысертского 
городского округа применительно к территории села Аверино, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского округа 
от 27.09.2018 № 102, генеральным планом Сысертского город-
ского округа применительно к территории поселка Габиевский, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского округа 
от 27.09.2018 № 103, генеральным планом Сысертского город-
ского округа применительно к территории поселка Большой 
Исток, утвержденным решением Думы Сысертского городско-
го округа от 29.11.2018 № 120, генеральным планом Сысерт-
ского городского округа применительно к территории поселка 
Октябрьский, утвержденным решением Думы Сысертского 
городского округа от 28.03.2019 № 146, генеральным планом 
Сысертского городского округа применительно к территории 
поселка Первомайский, утвержденным решением Думы Сы-
сертского городского округа от 26.11.2020 № 276, генеральным 
планом Сысертского городского округа применительно к тер-
ритории поселка Трактовский, утвержденным решением Думы 
Сысертского городского округа от 01.04.2021 № 311, с учетом 
Протокола-Заключения комиссии по подготовке предложений 
о внесении изменений в генеральный план Сысертского город-
ского округа от 17.05.2023 № 43,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Подготовить проект генерального плана Сысертского 
городского округа (далее – Проект) в соответствии с требо-
ваниями, указанными в приложении № 1 к муниципальному 
контракту от 13 декабря 2021 года № 3 на выполнение работ 
по наполнению базы данных муниципальной геоинформаци-
онной системы Сысертского городского округа сведениями, 
подготовленными в составе актуализированного Генерального 
плана Сысертского городского округа, с формированием про-
странственных и семантических данных для конвертации их 
в государственную информационно-аналитическую систему 
обеспечения градостроительной деятельности Свердловской 
области, Региональную информационно-аналитическую систе-
му управления развитием территории (далее – Требования).

2. Председателю Комитета по управлению муниципальным 
имуществом, архитектуре и градостроительству Администра-
ции Сысертского городского округа Е.А. Капалиной обеспечить:

1) рассмотрение Проекта на соответствие Требованиям;
2) согласование Проекта согласно статье 25 Градострои-

тельного кодекса Российской Федерации;
3) организацию и проведение публичных слушаний в отно-

шении Проекта в пределах компетенции;
4) подготовку проекта решения Думы Сысертского город-

ского округа об утверждении Проекта.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления 

оставляю за собой.
4. Настоящее постановление опубликовать в официальном 

издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет.

Глава Сысертского 
городского округа		�   Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 22.05.2023 № 1380-ПА	
 

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА

В соответствии со статьей 23, главой V.7 Земельного ко-
декса Российской Федерации, Требованиями к форме хода-
тайства об установлении публичного сервитута, содержанию 
обоснования необходимости установления публичного серви-
тута, утвержденными приказом Росреестра от 19.04.2022 № 
П/0150 «Об утверждении требований к форме ходатайства 
об установлении публичного сервитута, содержанию обосно-
вания необходимости установления публичного сервитута», с 
учетом опубликования сообщения о возможном установлении 
публичного сервитута в официальном издании «Вестник Сы-
сертского городского округа» от 30.03.2023 № 12 (819), на офи-
циальном сайте Сысертского городского округа www.admsysert.
ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
на информационном щите в границах Сысертского городско-
го округа Свердловской области, на территории которого рас-
положен земельный участок, в отношении которого подано 
ходатайство об установлении публичного сервитута, руковод-
ствуясь статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 года 
№ 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской области», рассмо-
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трев ходатайство акционерного общества «ГАЗЭКС» (ОГРН 
1036600620440, ИНН 6612001379, КПП 661201001, адрес 
(место нахождения): 623428, Свердловская область, город Ка-
менск-Уральский, улица Мусоргского, дом 4) об установлении 
публичного сервитута в отношении части земельного участка 
с кадастровым номером 66:25:0101006:204, согласно договору 
от 14.06.2022 № 11100-3/66-0034443/2022 о подключении (тех-
нологическом присоединении) газоиспользующего оборудова-
ния к сети газораспределения, и обоснование необходимости 
установления публичного сервитута,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Установить сроком на 10 (десять) лет публичный сервитут 
в целях размещения линейного объекта системы газоснабже-
ния, необходимого для организации газоснабжения населения, 
подключения (технологического присоединения) к сетям инже-
нерно-технического обеспечения «Газопровод низкого давле-
ния к жилому дому № 5 СНТ «Виктория», п. Большой Исток», 
находящегося в Свердловской области, Сысертском городском 
округе, в отношении части земельного участка площадью 33 
кв.м с кадастровым номером 66:25:0101006:204, площадью 
1110 кв.м, видом разрешенного использования – земли обще-
го пользования СНТ «Виктория» (дороги), категорией земель - 
земли населённых пунктов, расположенного по адресу: Сверд-
ловская область, Сысертский район, поселок Большой Исток, 
СНТ «Виктория».

Порядок установления зон с особыми условиями исполь-
зования территорий и содержание ограничений прав на часть 
земельного участка в границах таких зон определяется Пра-
вилами охраны газораспределительных сетей, утвержденны-
ми постановлением Правительства Российской Федерации от 
20.11.2000 № 878.

2. Утвердить схему расположения границ публичного сер-
витута с описанием местоположения границ (прилагается).

3. Публичный сервитут считается установленным со дня 
внесения сведений о нем в Единый государственный реестр 
недвижимости.

4. Комитету по управлению муниципальным имуществом, 
архитектуре и градостроительству Администрации Сысертско-
го городского округа в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня 
принятия настоящего постановления направить его копию:

1) в Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

2) арендатору земельного участка с кадастровым номером 
66:25:0101006:204;

3) акционерному обществу «ГАЗЭКС».
5. Отделу информационных технологий муниципального 

казенного учреждения «Управление хозяйственного и транс-
портного обслуживания Сысертского городского округа» обе-
спечить размещение постановления на официальном сайте 
Сысертского городского округа в сети Интернет в подразделе 
«Решения об установлении публичного сервитута» раздела 
«Администрация» в течение 5 (пяти) календарных дней со дня 
принятия настоящего постановления.

6. Акционерному обществу «ГАЗЭКС»:
1) заключить соглашение об осуществлении публичного 

сервитута с арендатором земельного участка с кадастровым 
номером 66:25:0101006:204;

2) неукоснительно соблюдать требования Федерального 
закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культур-
ного наследия (памятниках истории и культуры) народов Рос-
сийской Федерации» на части земельного участка, на которой 

может располагаться археологический культурный слой, в от-
ношении которой был установлен публичный сервитут;

3) согласно статье 42 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации сохранять межевые, геодезические и другие специ-
альные знаки, установленные на землях и земельных участках 
в соответствии с законодательством;

4) привести часть земельного участка в состояние, при-
годное для  использования в соответствии с разрешенным 
использованием, в срок не позднее чем 3 (три) месяца после 
завершения строительства, капитального или текущего ремон-
та, реконструкции, эксплуатации, консервации, сноса инженер-
ного сооружения, для размещения которого был установлен 
публичный сервитут, после завершения на части земельного 
участка деятельности, для обеспечения которой установлен 
публичный сервитут.

7. Отменить постановление Администрации Сысертского 
городского округа от 15.05.2023 № 1309-ПА «Об установлении 
публичного сервитута».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на Председателя Комитета по управлению муни-
ципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа Е.А. Капалину.

9. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия по-
становления.

Глава Сысертского 
городского округа		�   Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 23.05.2023 № 1383-ПА	
 

О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА НА 
ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА, 
ПРЕДУСМАТРИВАЮЩЕГО РАЗМЕЩЕНИЕ 
НЕСТАЦИОНАРНОГО ТОРГОВОГО ОБЪЕКТА

В соответствии со статьями 447-449 Гражданского кодекса 
Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 
2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 28 декабря 2009 года № 381-ФЗ «Об основах 
государственного регулирования торговой деятельности в Рос-
сийской Федерации», Уставом Сысертского городского округа, 
постановлением Администрации Сысертского городского окру-
га от 25.01.2019 № 108 «Об утверждении схемы размещения 
нестационарных торговых объектов на территории Сысертско-
го городского округа», постановлением Администрации Сысер-
тского городского округа от 20.05.2019 № 920 «Об утверждении 
Условий размещения нестационарных торговых объектов на 
территории Сысертского городского округа»,          

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести аукцион, открытый по составу участников и 
по форме подачи предложений о цене предмета аукциона, на 
право заключения договора на размещение нестационарного 
торгового объекта, расположенного на территории Сысертско-
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го городского округа, указанного в приложении к настоящему 
постановлению (далее – аукцион).

2.  Установить предмет аукциона - право на заключение 
договора, предусматривающего размещение нестационарного 
торгового объекта сроком на 7 (семь) лет, в отношении объек-
та - лот – размещение павильона (нестационарного торгового 
объекта) площадью 40 кв.м, по адресу: г. Сысерть, ул. Крас-
ноармейская, (10 метров юго-восточнее жилого дома № 43). 
Координаты GPS: 56.505157, 60.812957, специализация – про-
довольственные товары: 

- начальная цена предмета аукциона установлена в разме-
ре, определенном на основании отчета об оценке от 15.03.2023 

№ 078-1-14032023/НТО, проводимой в соответствии с Фе-
деральным законом от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оце-
ночной деятельности в Российской Федерации», – 66 612,00 
(Шестьдесят шесть тысяч шестьсот двенадцать рублей 00 ко-
пеек) без учета НДС в год; 

- размер задатка для участия в аукционе - 66 612,00 (Шесть-
десят шесть тысяч шестьсот двенадцать рублей 00 копеек);

- срок внесения задатка для участия в аукционе – задаток 
должен поступить организатору аукциона до даты окончания 
приема заявок на участие в аукционе, установленной в соот-
ветствии с извещением о проведении аукциона.

3. Определить муниципальное бюджетное учреждение 
«Центр экономического и пространственного развития Сысер-
тского городского округа» уполномоченным на организацию и 
проведение аукциона.

4. Директору муниципального бюджетного учреждения 
«Центр экономического и пространственного развития Сысер-
тского городского округа» П.В. Червякову в срок не позднее ра-
бочего дня, следующего за днем принятия настоящего поста-
новления, разместить информацию о проведении аукциона на 
Официальном сайте Российской Федерации для размещения 
информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru, а также на 
официальном сайте Сысертского городского округа в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

6. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет. 

Глава Сысертского 
городского округа  � Д.А. Нисковских

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 23.05.2023 № 1385-ПА 
 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 
УСЛУГИ «ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»

В целях реализации положений Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», руководству-
ясь распоряжением Правительства Российской Федерации от 
18.09.2019 № 2113-р «О Перечне типовых государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными ор-

ганами субъектов Российской Федерации, государственными 
учреждениями субъектов Российской Федерации и муници-
пальными учреждениями, а также органами местного самоу-
правления», статьей 111 Областного закона от 10 марта 1999 
года № 4-ОЗ «О правовых актах в Свердловской области», с 
учетом типового регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительного плана земельного участ-
ка», 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставле-
ния муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 
земельного участка» (прилагается).

2. Муниципальному бюджетному учреждению «Центр эко-
номического и пространственного развития Сысертского город-
ского округа»:

1) разработать технологическую схему предоставления му-
ниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего поста-
новления;

2) в установленные действующим законодательством сро-
ки  и в установленном порядке организовать мероприятия, на-
правленные на внесение изменений в реестр государственных 
и муниципальных услуг 

в части включения муниципальной услуги, указанной в пун-
кте 1 настоящего постановления.

3. Отделу экономики и прогнозирования доходов Финансо-
вого управления Администрации Сысертского городского окру-
га внести изменения в перечень муниципальных услуг и обе-
спечить внесение соответствующих изменений в соглашение 
с государственным бюджетным учреждением Свердловской 
области «Многофункциональный центр предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг».

4. Отделу информационных технологий муниципального 
казенного учреждения «Управление хозяйственного и транс-
портного обслуживания Сысертского городского округа» ор-
ганизовать размещение на официальном сайте Сысертского 
городского округа в сети Интернет в подразделе «Администра-
тивные регламенты, техносхемы, стандарты муниципальных 
услуг» раздела «Муниципальные услуги» Административный 
регламент, утвержденный настоящим постановлением, а также 
удаление Административного регламента, указанного в пункте 
5 настоящего постановления с официального сайта Сысерт-
ского городского округа в сети Интернет.

5. Признать утратившим силу постановление Администра-
ции Сысертского городского округа от 13.09.2019 № 1778 «Об 
утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов зе-
мельных участков». 

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 
оставляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его 
официального опубликования.

8. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет.

Глава Сысертского 
городского округа  � Д.А. Нисковских
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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации 
Сысертского городского округа 
от 23.05.2023 № 1385-ПА
«Об утверждении 
административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
градостроительного плана 
земельного участка»

Административный регламент предоставления 
муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

Раздел I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1.1. Административный регламент предоставления муници-
пальной услуги «Выдача градостроительного плана земельно-
го участка» (далее – Регламент) разработан в целях повыше-
ния качества и доступности предоставления муниципальной 
услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 
административных процедур (действий) при осуществлении 
полномочия по выдаче градостроительного плана земельного 
участка в Сысертском городском округе.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги яв-
ляются правообладатели земельных участков, а также иные 
лица в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации (далее – За-
явитель). 

1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 Регла-
мента, могут представлять лица, обладающие соответствую-
щими полномочиями (далее – Представитель). Полномочия 
Представителя, выступающего от имени Заявителя, подтвер-
ждаются доверенностью, оформленной в соответствии с тре-
бованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о 
предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления муници-
пальной услуги осуществляется:

1) в Администрации Сысертского городского округа или Го-
сударственном бюджетном учреждении Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг» (далее – Многофункциональный 
центр);

2) по телефону в Администрации Сысертского городского 
округа или Многофункциональном центре;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме 

информации:
в федеральной государственной информационной систе-

ме «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.
gosuslugi.ru/;

на региональном портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций), являющемся государственной информа-
ционной системой субъекта Российской Федерации (далее – 
Региональный портал) при наличии технической возможности;

на официальном сайте Сысертского городского округа 
http://admsysert.ru;

5) посредством размещения информации на информаци-
онных стендах Администрации Сысертского городского округа 
или Многофункционального центра.

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, каса-
ющимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

адресов уполномоченного на предоставление муниципаль-
ной услуги органа и Многофункциональных центров, обраще-
ние в которые необходимо для предоставления муниципаль-
ной услуги;

справочной информации о работе уполномоченного на пре-
доставление муниципальной услуги органа (его структурных 
подразделений, при наличии);

документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 
предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования дей-
ствий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими ре-
шений при предоставлении муниципальной услуги.

Получение информации по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по те-
лефону) должностное лицо Администрации Сысертского го-
родского округа, работник Многофункционального центра, 
осуществляющие консультирование, подробно и в вежливой 
(корректной) форме информируют обратившихся по интересу-
ющим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, 
фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и долж-
ности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Администрации Сысертского го-
родского округа не может самостоятельно дать ответ, телефон-
ный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое 
должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть 
сообщен телефонный номер, по которому можно будет полу-
чить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного време-
ни, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 
дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме; 
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Администрации Сысертского городского 

округа не вправе осуществлять информирование, выходящее 
за рамки стандартных процедур и условий предоставления му-
ниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на при-
нимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не 
должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графи-
ком приема граждан.

1.7. По письменному обращению должностное лицо Ад-
министрации Сысертского городского округа, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги, подробно в пись-
менной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, 
указанным в пункте 1.5 Регламента в порядке, установленном 
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О поряд-
ке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмо-
тренные Положением о федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановле-
нием Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 
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861 «О федеральных государственных информационных си-
стемах, обеспечивающих предоставление в электронной фор-
ме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)».

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя, или предоставление им персо-
нальных данных.

1.9. На официальном сайте Сысертского городского округа, 
на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в 
Многофункциональном центре размещается следующая спра-
вочная информация:

о месте нахождения и графике работы Администрации Сы-
сертского городского округа и его структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги (при 
наличии), а также Многофункциональных центров;

справочные телефоны структурных подразделений Адми-
нистрации Сысертского городского округа, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер те-
лефона-автоинформатора (при наличии);

адрес официального сайта, а также электронной почты и 
(или) формы обратной связи Администрации Сысертского го-
родского округа в сети «Интернет».

1.10. В залах ожидания Администрации Сысертского город-
ского округа размещаются нормативные правовые акты, регу-
лирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в 
том числе Регламент, которые по требованию Заявителя пре-
доставляются ему для ознакомления.

1.11. Размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на информационных стендах в поме-
щении Многофункционального центра осуществляется в соот-
ветствии с соглашением, заключенным между Многофункцио-
нальным центром и Администрацией Сысертского городского 
округа с учетом требований к информированию, установлен-
ных Регламентом. 

На официальном сайте Многофункционального центра раз-
мещена справочная информация о местонахождении, графи-
ке работы, контактных телефонах, адресе электронной почты 
Многофункционального центра.

1.12. Информация о ходе рассмотрения заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги и о результатах ее предостав-
ления может быть получена Заявителем (его Представителем) 
непосредственно в Администрации Сысертского городского 
округа при обращении Заявителя лично, по телефону, посред-
ством электронной почты, через Многофункциональный центр, 
в личном кабинете на Едином портале. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной 
услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача гра-
достроительного плана земельного участка».

Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администра-
цией Сысертского городского округа в лице муниципального 
бюджетного учреждения «Центр экономического и простран-
ственного развития Сысертского городского округа» (далее – 

Администрация).

Наименование органов и организаций, 
обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги

2.3. При предоставлении муниципальной услуги в качестве 
источников получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, могут выступать в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия следу-
ющие органы или организации:

–  территориальные органы Федеральной налоговой служ-
бы Российской Федерации;

–  территориальные органы федерального органа исполни-
тельной власти, уполномоченного на осуществление государ-
ственного кадастрового учета и государственной регистрации 
прав (Управление Федеральной службы государственной ре-
гистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, 
филиал Федерального государственного бюджетного учрежде-
ния «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по 
Уральскому федеральному округу);

–  ресурсоснабжающие организации, осуществляющие пре-
доставление коммунальных услуг (газоснабжение, водоснаб-
жение и водоотведение, централизованное теплоснабжение и 
др.) на территории Сысертского городского округа;

–  иные государственные органы Свердловской области  и 
подведомственные государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организации, уполномоченные на приня-
тие решений 

об установлении и изменении границ особо охраняемых 
природных территорий, санитарно-защитных зон, зон охраны 
объектов культурного наследия.

2.4. Запрещается требовать от Заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получе-
ния муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные (муниципальные) органы и организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и ин-
формации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муници-
пальных услуг, утвержденный решением Думы Сысертского го-
родского округа от 23.12.2021 № 383 «Об утверждении перечня 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления (исполнения) муниципальных услуг (функ-
ций)».

Описание результата предоставления муниципальной 
услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги 
является:

1) градостроительный план земельного участка;
2) решение об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка.
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Срок предоставления муниципальной услуги, в том 
числе с учетом необходимости обращения в организации, 

участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность 
приостановления предусмотрена законодательством 
Российской Федерации, в том числе нормативными 

правовыми актами Свердловской области, срок выдачи 
(направления) документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги

2.6. Срок предоставления муниципальной услуги – в тече-
ние четырнадцати рабочих дней с даты регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в органе, предостав-
ляющем муниципальную услугу (в том числе поданного в фор-
ме электронного документа или в случае предоставления му-
ниципальной услуги посредством обращения Заявителя через 
Многофункциональный центр).

Нормативные правовые акты, регулирующие 
предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 
предоставление муниципальной услуги, с указанием их рекви-
зитов и источников официального опубликования, размещен 
на официальном сайте Сысертского городского округа в сети 
Интернет по адресу http://admsysert.ru, на Едином портале 
http://gosuslugi.ru, и в федеральной государственной инфор-
мационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию 
перечня нормативных правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги, на указанных информацион-
ных ресурсах.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области 
для предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению Заявителем, способы их получения 

Заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
их представления

2.8. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель 
или его Представитель представляет в Администрацию: 

1) заявление о выдаче градостроительного плана земель-
ного участка, подписанное Заявителем или Представителем 
заявителя, уполномоченным на подписание заявления, и 
оформленное согласно приложению № 1 к Регламенту. В слу-
чаях, установленных постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 06.04.2022 № 603 «О случаях и порядке 
выдачи разрешений на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух 
и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуа-
тацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих 
целей градостроительных планов земельных участков» (да-
лее – постановление Правительства Российской Федерации 
от 06.04.2022 № 603) представляются заявления о выдаче 
градостроительных планов в отношении каждого из смежных 
земельных участков либо заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка, единого в отношении всех 
смежных земельных участков, на котором планируется строи-
тельство, реконструкция объекта капитального строительства, 
не являющегося линейным. Подача заявления и прилагаемых 
к нему документов возможны посредством личного обращения 

в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной 
услуги, или через Многофункциональный центр. В случае пред-
ставления заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка в электронной форме посредством Единого 
портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, с использованием региональной ин-
формационно-аналитической системы управления развитием 
территории Свердловской области (далее – РИАС УРТ СО), 
указанное заявление заполняется путем внесения соответству-
ющих сведений в интерактивную форму в указанных информа-
ционных системах;

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или 
Представителя заявителя, уполномоченного на подачу, полу-
чение документов, а также подписание заявления, из числа 
документов, включенных в перечень, утвержденный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг» (далее – Федеральный закон от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ), в случае представления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и прилагаемых 
к нему документов посредством личного обращения в орган, 
уполномоченный на предоставление муниципальной услуги 
или через Многофункциональный центр (документ подлежит 
возврату после удостоверения личности). В случае представ-
ления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО пред-
ставление указанного документа не требуется, сведения из до-
кумента, удостоверяющего личность Заявителя или его Пред-
ставителя, формируются при подтверждении учетной записи 
в федеральной государственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутентификации в инфра-
структуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее – ЕСИА) из состава соответствую-
щих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межве-
домственного электронного взаимодействия;

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя 
заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обра-
щения за получением муниципальной услуги Представителя 
заявителя), оформленный и выданный в порядке, предусмо-
тренном законодательством Российской Федерации (копия 
документа и оригинал для сверки, который возвращается 
Заявителю, либо нотариально заверенная копия). В случае 
представления документов в электронной форме посред-
ством Единого портала, при наличии технической возможно-
сти посредством Регионального портала, с использованием 
РИАС УРТ СО, указанный документ, выданный Заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью или усиленной 
неквалифицированной электронной подписью правомочного 
должностного лица такого юридического лица, а документ, вы-
данный Заявителем, являющимся физическим лицом, – уси-
ленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

4) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
на земельный участок, если право на данный земельный уча-
сток не зарегистрировано в Едином государственном реестре 
недвижимости (копия документа и оригинал для сверки, кото-
рый возвращается Заявителю, либо нотариально заверенная 
копия). В случаях, установленных постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 06.04.2022 № 603, представля-
ются документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
на все земельные участки, на которых планируется строитель-
ство, реконструкция объекта капитального строительства, не 
являющегося линейным.



25ВЕСТНИК 
Сысертского городского округа 25 мая 2023 года № 20 (827)

2.9. Заявитель или его Представитель представляет в Ад-
министрацию заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка, а также прилагаемые к нему документы, 
одним из следующих способов по выбору Заявителя:

1) в электронной форме, в том числе посредством Единого 
портала, при наличии технической возможности посредством 
Регионального портала, с использованием РИАС УРТ СО.

В случае представления заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка и прилагаемых к нему доку-
ментов указанным способом Заявитель или его Представитель, 
прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутен-
тификации с использованием ЕСИА или иных государственных 
информационных систем, если такие государственные инфор-
мационные системы в установленном Правительством Рос-
сийской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с 
ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в 
указанных информационных системах, заполняют форму ука-
занного заявления с использованием интерактивной формы в 
электронном виде. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельно-
го участка направляется Заявителем или его Представителем 
вместе с прикрепленными электронными документами, ука-
занными в подпунктах 3-4 пункта 2.8 Регламента. Заявление 
о выдаче градостроительного плана земельного участка под-
писывается Заявителем или его Представителем, уполномо-
ченным на подписание такого заявления, простой электронной 
подписью, либо усиленной квалифицированной электронной 
подписью, либо усиленной неквалифицированной электрон-
ной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и 
используется в инфраструктуре, обеспечивающей информа-
ционно-технологическое взаимодействие информационных 
систем, используемых для предоставления государственных и 
муниципальных услуг в электронной форме, которая создается 
и проверяется с использованием средств электронной подписи 
и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным ор-
ганом исполнительной власти в области обеспечения безопас-
ности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона 
от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(далее – Федеральный закон «Об электронной подписи»), а 
также при наличии у владельца сертификата ключа провер-
ки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования 
простой электронной подписи при обращении за получени-
ем государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной под-
писи при оказании государственных и муниципальных услуг», 
в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых допускается при обраще-
нии за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской 
Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг» (далее 
– усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю 
или его Представителю в Многофункциональных центрах обе-
спечивается доступ к Единому порталу, Региональному порталу 
в соответствии с постановлением Правительства Российской 
Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил ор-
ганизации деятельности многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

2) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Администрацию, в том числе через Многофункциональный 
центр в соответствии с соглашением о взаимодействии меж-
ду Многофункциональным центром и органом местного само-

управления, заключенным в соответствии с постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центра-
ми предоставления государственных и муниципальных услуг 
и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государ-
ственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуправления или в случаях, установленных зако-
нодательством Российской Федерации, публично-правовыми 
компаниями» (далее – постановление Правительства Россий-
ской Федерации от 27.09.2011 № 797), либо посредством по-
чтового отправления с уведомлением о вручении.

2.10. Для получения документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8. Ре-
гламента, Заявитель лично обращается в органы власти, уч-
реждения и организации.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с законодательством Российской 

Федерации и законодательством Свердловской области 
для предоставления муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и 
которые Заявитель вправе представить, а также способы 

их получения Заявителями, в том числе в электронной 
форме, порядок их представления

2.11. Документами (их копиями или сведениями, содержа-
щимися в них), необходимыми в соответствии с нормативны-
ми правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые запрашиваются уполномоченным на предо-
ставление муниципальной услуги органом в порядке межве-
домственного информационного взаимодействия (в том числе 
с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия) в 
государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам и органам мест-
ного самоуправления организациях, в распоряжении которых 
находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, являются:

1) сведения из Единого государственного реестра юриди-
ческих лиц (при обращении Заявителя, являющегося юриди-
ческим лицом) или из Единого государственного реестра ин-
дивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, 
являющегося индивидуальным предпринимателем);

2) выписка из Единого государственного реестра недви-
жимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на земельный участок, градостроительный план кото-
рого просит выдать Заявитель, или уведомление об отсутствии 
в Едином государственном реестре недвижимости запрашива-
емых сведений;

3) выписка из Единого государственного реестра недви-
жимости об основных характеристиках и зарегистрированных 
правах на здания, строения, сооружения, расположенные на 
земельном участке, градостроительный план которого просит 
выдать Заявитель, или уведомление об отсутствии в Едином 
государственном реестре недвижимости запрашиваемых све-
дений;

4) информация о возможности подключения (технологиче-
ского присоединения) объектов капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением 
сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ 
комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры 
поселения, муниципального округа, городского округа (при их 
наличии), в состав которой входят сведения о максимальной 
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нагрузке в возможных точках подключения (технологического 
присоединения) к таким сетям, а также сведения об органи-
зации, представившей данную информацию в порядке, уста-
новленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

5) утвержденные проект межевания территории и (или) схе-
ма расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном 
частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации;

6) договор о комплексном развитии территории в случае, 
предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации (за исключением случаев само-
стоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом 
Российской Федерации или муниципальным образованием 
решения о комплексном развитии территории или реализации 
такого решения юридическим лицом, определенным в соответ-
ствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
или субъектом Российской Федерации);

7) информация об ограничениях использования земельного 
участка, в том числе если земельный участок полностью или 
частично расположен в границах зон с особыми условиями ис-
пользования территорий;

8) информация о границах зон с особыми условиями ис-
пользования территорий, в том числе если земельный участок 
полностью или частично расположен в границах таких зон;

9) документация по планировке территории в случаях, 
предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации.

В случаях, установленных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 06.04.2022 № 603, документы, ука-
занные в настоящем пункте, запрашиваются уполномоченным 
на предоставление муниципальной услуги органом в рамках 
межведомственного взаимодействия в отношении всех зе-
мельных участков, на которых планируется строительство, 
реконструкция объекта капитального строительства, не явля-
ющегося линейным.

Непредставление Заявителем документов, которые он 
вправе представить по собственной инициативе, не является 
основанием для отказа в выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка.

Указание на запрет требовать от Заявителя
представления документов и информации или 

осуществления действий

2.12. Запрещается требовать от Заявителя:
представления документов и информации или осуществле-

ния действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами, регулиру-
ющими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые в со-
ответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Правительства 
Свердловской области и муниципальными правовыми актами 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муни-
ципальную услугу, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления и (или) подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления орга-
низаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ;

представления документов, подтверждающих внесение За-
явителем платы за предоставление муниципальной услуги;

предоставления на бумажном носителе документов и ин-

формации, электронные образы которых ранее были заверены 
в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ, 

за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, уста-
новленных федеральными законами; 

представления документов и информации, отсутствие и 
(или) недостоверность которых не указывались при первона-
чальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, каса-
ющихся предоставления муниципальной услуги, после перво-
начальной подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги;

наличие ошибок, опечаток, исправлений в заявлении о пре-
доставлении муниципальной услуги и документах, поданных 
Заявителем после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-
ных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение ин-
формации после первоначального отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (призна-
ков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, работника Многофункционального 
центра при первоначальном отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги. В данном случае в 
письменном виде за подписью руководителя органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, руководителя Многофунк-
ционального центра при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, Заявитель уведомляется об указанном факте, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства.

При предоставлении муниципальной услуги запрещается:
отказывать в приеме запроса и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в случае, 
если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии с информаци-
ей о сроках и порядке предоставления муниципальной услу-
ги, опубликованной на Едином портале либо на официальном 
сайте Сысертского городского округа;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в слу-
чае, если запрос и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги, поданы в соответствии с инфор-
мацией о сроках и порядке предоставления муниципальной 
услуги, опубликованной на Едином портале либо на официаль-
ном сайте Сысертского городского округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.13. Основаниями для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, являют-
ся:

1) заявление о выдаче градостроительного плана земель-
ного участка представлено в орган местного самоуправления, 
в полномочия которого не входит предоставление муниципаль-
ной услуги;

2) некорректное заполнение полей в форме заявления о 
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выдаче градостроительного плана земельного участка, в том 
числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, 
Региональном портале (включая отсутствие заполнения, не-
полное, недостоверное, неправильное, не соответствующее 
требованиям, установленным в Приложении № 1 Регламента);

3) непредставление документов, предусмотренных подпун-
ктами 2-3 пункта 2.8 Регламента;

4) представленные документы утратили силу на день обра-
щения за получением муниципальной услуги;

5) представленные заявление и документы содержат про-
тиворечивые сведения, незаверенные исправления, подчист-
ки, помарки;

6) представление нечитаемых документов, в том числе 
представленных в электронной форме, содержащих поврежде-
ния, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержащиеся в документах;

7) заявление о выдаче градостроительного плана земель-
ного участка и документы, указанные в подпунктах 2-4 пункта 
2.8 Регламента, представлены в электронной форме с нару-
шением требований, установленных пунктом 2.32 Регламента;

8) поданные в электронной форме заявление и документы 
не подписаны электронной подписью (простой или усиленной 
квалифицированной) лиц, уполномоченных на их подписание, 
а также в результате проверки усиленной квалифицированной 
электронной подписи выявлено несоблюдение установленных 
действующим законодательством Российской Федерации ус-
ловий признания ее действительности;

9) заявление подано лицом, не уполномоченным на осу-
ществление таких действий, либо представление интересов 
Заявителя неуполномоченным лицом;

10) представленные копии документов не заверены в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

Решение об отказе в приеме документов, указанных в под-
пунктах 2-4 пункта 2.8 Регламента, направляется Заявителю 
способом, определенным Заявителем в заявлении о выдаче 
градостроительного плана земельного участка.

Решение об отказе в приеме документов оформляется со-
гласно приложению № 2 к Регламенту.

2.14. Отказ в приеме документов не препятствует повторно-
му обращению Заявителя в Администрацию. 

Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.15. Оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено законодательством 
Российской Федерации.

2.16. Основаниями для отказа в выдаче градостроительно-
го плана земельного участка являются: 

1) заявление о выдаче градостроительного плана земель-
ного участка представлено лицом, не являющимся право-
обладателем земельного участка, за исключением случая, 
предусмотренного частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

2) отсутствует утвержденная документация по планировке 
территории в случае, если в соответствии с Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации, иными федеральными 
законами размещение объекта капитального строительства не 
допускается при отсутствии такой документации;

3) границы земельного участка не установлены в соответ-
ствии с требованиями законодательства Российской Федера-
ции, за исключением случая, предусмотренного частью 1.1 ста-
тьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об 
отсутствии документа и (или) запрашиваемой информации, 
которые также не представлены Заявителем по собственной 

инициативе.
2.17. Неполучение (несвоевременное получение) докумен-

тов, находящихся в распоряжении органов государственной 
власти, органов местного самоуправления, и (или) подведом-
ственных государственным органам и органам местного самоу-
правления организаций, участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги, запрошенных в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, не может являться основа-
нием для отказа в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной 

услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.18. Услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги

2.19. Предоставление муниципальной услуги осуществля-
ется без взимания платы.

Порядок, размер и основания взимания платы за 
предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, включая информацию о методике расчета размера 

такой платы

2.20. Услуг, которые являются необходимыми и обязатель-
ными для предоставления муниципальной услуги, законода-
тельством Российской Федерации и законодательством Сверд-
ловской области не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги, 

услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, и при получении 

результата предоставления таких услуг

2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
запроса о предоставлении муниципальной услуги и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги в 
Администрации или Многофункциональном центре не должен 
превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса Заявителя
о предоставлении муниципальной услуги и услуги, 

предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

2.22. Регистрация заявления о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка осуществляется в день его 
поступления в Администрацию при обращении лично, через 
Многофункциональный центр (при наличии соглашения о вза-
имодействии, заключенного между Администрацией и Много-
функциональным центром).

2.23. В случае если заявление о выдаче градостроитель-
ного плана земельного участка подано в электронной форме, 
специалист Администрации не позднее рабочего дня, следую-
щего за днем подачи заявления, направляет Заявителю элек-
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тронное сообщение о принятии либо об отказе в принятии за-
явления. Регистрация заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, направленных в форме 
электронных документов, при отсутствии оснований для отказа 
в приеме заявления и документов, осуществляется не позднее 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления и доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, в Администрацию.

В случае представления заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка в электронной форме по-
средством Единого портала, при наличии технической возмож-
ности посредством Регионального портала, с использованием 
РИАС УРТ СО, вне рабочего времени Администрации либо в 
выходной, нерабочий праздничный день днем получения заяв-
ления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
считается первый рабочий день, следующий за днем представ-
ления Заявителем указанного заявления.

2.24. Регистрация заявления о выдаче градостроительного 
плана земельного участка осуществляется в порядке, пред-
усмотренном в разделе III Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для 

заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых 

для предоставления каждой муниципальной услуги, 
размещению и оформлению визуальной, текстовой и 

мультимедийной информации о порядке предоставления 
такой услуги, в том числе к обеспечению доступности 
для инвалидов указанных объектов в соответствии 

с законодательством Российской Федерации и 
законодательством Свердловской области о социальной 

защите инвалидов

2.25. Центральный вход в здание уполномоченного на пре-
доставление муниципальной услуги органа должен быть обо-
рудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию:

наименование;
местонахождение и юридический адрес;
режим работы;
график приема;
номера телефонов для справок.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Зая-

вителей, в том числе передвигающихся на инвалидных коля-
сках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элемента-
ми, иными специальными приспособлениями, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инва-
лидов, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 
правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной си-

туации;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамья-

ми, количество которых определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а 

также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном 

стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без ис-
правлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 
шрифтом. Оформление визуальной, текстовой и мультимедий-
ной информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и 
слуховому восприятию этой информации Заявителями, в том 
числе Заявителями с ограниченными возможностями.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, 
столами (стойками), бланками заявлений, письменными при-
надлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными 
табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), 

должности ответственного за прием документов лица;
графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного за прием докумен-

тов лица, должно быть оборудовано персональным компьюте-
ром с возможностью доступа к необходимым информацион-
ным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь 
настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 
(последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам 
обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зда-
нию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 
услуга;

возможность самостоятельного передвижения по террито-
рии, на которой расположены здания и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие 
объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использованием кресла-коля-
ски, с помощью работников объекта, предоставляющих муни-
ципальную услугу, ассистивных и вспомогательных технологий, 
а также сменного кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей ин-
формации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 
доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предо-
ставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной тексто-
вой и графической информации знаками, выполненными ре-
льефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 
помещения), в которых предоставляется муниципальная услу-
га;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, ме-
шающих получению ими муниципальных услуг наравне с дру-
гими лицами.

Помещения уполномоченного органа для предоставления 
муниципальной услуги размещаются на первом этаже здания, 
оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем 
здании для свободного доступа Заявителей.

При расположении помещения уполномоченного органа на 
верхнем этаже специалисты уполномоченного органа обязаны 
осуществлять прием Заявителей на первом этаже, если по со-
стоянию здоровья Заявитель не может подняться по лестнице.
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Показатели доступности и качества муниципальной 
услуги, в том числе количество взаимодействий 

Заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность; 

возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с 
использованием информационно-коммуникационных 

технологий; возможность либо невозможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных 
услуг , в том числе в полном объеме, а также посредством 
запроса о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг, предусмотренного статьей 

15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-
ФЗ; возможность либо невозможность подачи запроса, 
документов, информации, необходимых для получения 
муниципальной услуги, а также получение результатов 
предоставления такой услуги в пределах территории 

Свердловской области в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, по выбору Заявителя 
(экстерриториальный принцип) независимо от его места 
жительства или места пребывания (для физических лиц, 
в том числе индивидуальных предпринимателей) либо 
места нахождения (для юридических лиц); возможность 
подачи запроса, документов, информации, необходимых 
для получения муниципальной услуги, а также получения 

результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом филиале 

многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг по выбору 

Заявителя (экстерриториальный принцип) независимо 
от его места жительства или места пребывания 

(для физических лиц, в том числе индивидуальных 
предпринимателей) либо места нахождения (для 

юридических лиц) 

2.26. Показателями доступности предоставления муници-
пальной услуги являются:

1) возможность получения информации о ходе предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий;

2) возможность получения муниципальной услуги 
в Многофункциональном центре; 
3) возможность подачи запроса, документов, информации, 

необходимых для получения муниципальной услуги, а также по-
лучение результатов предоставления такой услуги в пределах 
территории Свердловской области в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, по выбору Заявителя (экстерриториальный принцип) не-
зависимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимате-
лей) либо места нахождения (для юридических лиц) не пред-
усмотрена ввиду отсутствия территориальных подразделений;

4) создание инвалидам всех необходимых условий доступ-
ности муниципальных услуг в соответствии с требованиями, 
установленными законодательными и иными нормативными 
правовыми актами;

5) возможность получения муниципальной услуги посред-
ством запроса о предоставлении нескольких государственных 
и (или) муниципальных услуг в Многофункциональном центре;

6) возможность подачи запроса, документов, информации, 
необходимых для получения муниципальной услуги, а также 
получения результатов предоставления такой услуги в пре-
делах территории Свердловской области в любом филиале 
Многофункционального центра по выбору Заявителя (экстер-
риториальный принцип) независимо от его места жительства 

или места пребывания (для физических лиц, в том числе ин-
дивидуальных предпринимателей) либо места нахождения 
(для юридических лиц) (подача документов в любой филиал 
возможна при наличии технической возможности электронного 
взаимодействия). 

2.27. При предоставлении муниципальной услуги взаимо-
действие Заявителя с должностными лицами Администрации 
осуществляется не более трех раз в следующих случаях: при 
обращении Заявителя, при приеме заявления, при получении 
результата. В каждом случае время, затраченное Заявителем 
при взаимодействиях с должностными лицами при предостав-
лении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

2.28. Основными показателями качества предоставления 
муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления, установлен-
ным Регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий граж-
данина с должностными лицами, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) 
сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 
Заявителям;

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 
принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-
пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) тре-
бований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг, 

особенности предоставления муниципальной услуги 
по экстерриториальному принципу и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме

2.29. Заявитель имеет право подачи запроса, документов, 
информации, необходимых для получения муниципальной ус-
луги, а также получения результатов предоставления муници-
пальной услуги по экстерриториальному принципу независимо 
от его места жительства или места пребывания (для физиче-
ских лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) в любом фи-
лиале Многофункционального центра в пределах территории 
Свердловской области по выбору Заявителя. Подача докумен-
тов в любой филиал возможна при наличии технической воз-
можности электронного взаимодействия. 

2.30. При подаче запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги Заявителю необходимо иметь при себе документы, 
представленные в пункте 2.8 Регламента. Заявитель также 
вправе представить по собственной инициативе документы, 
указанные в пункте 2.11 Регламента.

2.31. При обращении Заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги в Многофункциональный центр, его сотруд-
ник осуществляет действия, предусмотренные Регламентом и 
соглашением о взаимодействии, заключенным между Много-
функциональным центром и Администрацией.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу при-
нятых от Заявителя заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия 
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заявления. При наличии технической возможности Многофунк-
циональный центр обеспечивает направление документов За-
явителя в электронной форме.

2.32. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о 
выдаче градостроительного плана земельного участка, пред-
ставляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах:

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены 
формы и требования по формированию электронных докумен-
тов в виде файлов в формате xml;

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержани-
ем, не включающим формулы;

3)  xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff– для документов с текстовым 

содержанием, в том числе включающих формулы и (или) гра-
фические изображения (за исключением документов, указан-
ных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с 
графическим содержанием;

5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заяв-

лению о выдаче градостроительного плана земельного участ-
ка, выданы и подписаны уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги органом на бумажном носителе, допу-
скается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с 
оригинала документа (использование копий не допускается), 
которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300 – 500 dpi (масштаб 1:1) и всех ау-
тентичных признаков подлинности (графической подписи лица, 
печати, углового штампа бланка), с использованием следую-
щих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических 
изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических 
изображений, отличных от цветного графического изображе-
ния);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при нали-
чии в документе цветных графических изображений либо цвет-
ного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству 
документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию.

Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выда-
че градостроительного плана земельного участка, представля-
емые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество ли-
стов в документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа 
и возможность копирования текста (за исключением случа-

ев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и со-

держанию (для документов, содержащих структурированные 
по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и заклад-
ки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содер-
жащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, 
xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, пред-
ставляемого в электронной форме.

2.33. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, представлен-
ного посредством Единого портала, при наличии технической 
возможности посредством Регионального портала, с использо-
ванием РИАС УРТ СО, доводятся до Заявителя путем уведом-
ления об изменении статуса уведомления в личном кабинете 
Заявителя.

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градо-
строительного плана земельного участка, представленного на 
бумажном носителе посредством личного обращения, предо-
ставляются Заявителю на основании его устного (при личном 
обращении либо по телефону в орган, уполномоченный на 
предоставление муниципальной услуги, Многофункциональ-
ный центр) либо письменного запроса, составляемого в про-
извольной форме, без взимания платы. Письменный запрос 
может быть подан:

1) на бумажном носителе посредством личного обращения 
в Администрацию, в том числе через Многофункциональный 
центр, либо посредством почтового отправления с объявлен-
ной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведом-
лением о вручении;

2) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заяв-

ления о выдаче градостроительного плана земельного участка 
доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обраще-
нии либо по телефону в орган, уполномоченный на предостав-
ление муниципальной услуги, Многофункциональный центр) в 
день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том 
числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 
запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления со-
ответствующего запроса.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур (действий), 

требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур (действий) 

в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг

3.1. Исчерпывающий перечень административных про-
цедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
включает следующие административные процедуры:

–  прием, проверка документов, подлежащих представле-
нию Заявителем, и регистрация заявления;

–  рассмотрение заявления и представленных документов 
и принятие решения о наличии либо об отсутствии оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги;

–  получение сведений посредством межведомственного 
информационного взаимодействия, в том числе с использова-
нием федеральной государственной информационной систе-
мы «Единая система межведомственного электронного взаи-
модействия» (далее – СМЭВ);

–  рассмотрение документов и сведений, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о 
предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги;

–  подготовка результата муниципальной услуги;
–  выдача Заявителю результата предоставления муници-

пальной услуги.
3.2. Последовательность административных процедур 

(действий) по предоставлению муниципальной услуги в элек-
тронной форме, в том числе с использованием Единого пор-
тала:

–  представление в установленном порядке информации 
Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к сведениям о 
муниципальной услуге;

–  запись на прием в орган, предоставляющий муниципаль-
ную услугу, для подачи запроса (при реализации технической 
возможности);

–  формирование запроса о предоставлении муниципаль-
ной услуги;
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–  прием и регистрация органом, предоставляющим муни-
ципальную услугу, запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

–  государственная пошлина за предоставление муници-
пальной услуги и уплата иных платежей, взимаемых в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации, не пред-
усмотрены;

–  получение Заявителем сведений о ходе выполнения за-
проса о предоставлении муниципальной услуги;

–  взаимодействие органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, с иными органами власти, органами местного са-
моуправления и организациями, участвующими в предостав-
лении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия 
такого взаимодействия;

–  получение Заявителем результата предоставления му-
ниципальной услуги, если иное не установлено законодатель-
ством Российской Федерации или законодательством Сверд-
ловской области;

–  осуществление оценки качества предоставления муни-
ципальной услуги;

–  иные действия, необходимые для предоставления муни-
ципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действи-
тельности усиленной квалифицированной электронной подпи-
си Заявителя, использованной при обращении за получением 
муниципальной услуги, а также с установлением перечня клас-
сов средств удостоверяющих центров, которые допускаются 
для использования в целях обеспечения указанной проверки и 
определяются на основании утверждаемой федеральным ор-
ганом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз 
безопасности информации в информационной системе, ис-
пользуемой в целях приема обращений за получением муни-
ципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

3.3. Последовательность административных процедур 
(действий) по предоставлению муниципальной услуги, выпол-
няемых Многофункциональным центром, в том числе порядок 
административных процедур (действий), выполняемых Много-
функциональным центром при предоставлении муниципаль-
ной услуги в полном объеме и при предоставлении муници-
пальной услуги посредством комплексного запроса: 

–  информирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного 
запроса, в Многофункциональных центрах, о ходе выполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, комплекс-
ных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предо-
ставлением муниципальной услуги, а также консультирование 
Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги 
в Многофункциональных центрах и через Единый портал, в том 
числе путем оборудования в Многофункциональном центре ра-
бочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

–  прием и заполнение запросов о предоставлении муници-
пальной услуги, в том числе посредством автоматизированных 
информационных систем Многофункциональных центров, а 
также прием комплексных запросов;

–  формирование и направление Многофункциональным 
центром в порядке, установленном соглашением о взаимодей-
ствии, межведомственного запроса в органы, предоставляю-
щие муниципальные услуги, в иные органы государственной 
власти, органы местного самоуправления и организации, уча-
ствующие в предоставлении муниципальных услуг;

–  выдача Заявителю результата предоставления муници-
пальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном 
носителе, подтверждающих содержание электронных доку-
ментов, направленных в Многофункциональный центр по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги органами, 
предоставляющими муниципальную услугу, а также выдача 

документов, включая составление на бумажном носителе и за-
верение выписок из информационных систем органов, предо-
ставляющих муниципальные услуги;

–  предоставление муниципальной услуги в Многофункцио-
нальном центре посредством комплексного запроса.

Подраздел 3.1. Последовательность административных 
процедур (действий) по предоставлению муниципальной 

услуги 

Прием, проверка документов, подлежащих 
представлению Заявителем, и регистрация заявления 

3.4. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление в Администрацию заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Специалист, уполномоченный на прием и регистрацию 
заявления о предоставлении муниципальной услуги, выполня-
ет следующие действия:

1) устанавливает личность Заявителя (Представителя за-
явителя), проверяет полномочия Представителя заявителя (в 
случае обращения Представителя заявителя);

2) проверяет правильность заполнения заявления;
3) проверяет комплектность прилагаемых документов, све-

ряет копии документов с представленными подлинниками, по-
сле чего возвращает представленные подлинники Заявителю, 
в случае, если Заявитель настаивает на подаче подлинников 
документов, предупреждает о том, что представленные ориги-
налы не подлежат возврату Заявителю; 

4) при установлении фактов отсутствия необходимых доку-
ментов, обязанность по предоставлению которых возложена 
на Заявителя, при несоответствии представленных документов 
требованиям Регламента, уведомляет Заявителя о выявлен-
ных недостатках в представленных документах и предлагает 
принять меры по их устранению. В случае если Заявитель на-
стаивает на принятии документов –  принимает представлен-
ные документы. 

В случае если Заявитель самостоятельно решил принять 
меры по устранению недостатков, после их устранения повтор-
но обращается за предоставлением муниципальной услуги в 
порядке, предусмотренном Регламентом.

5) оформляет в двух экземплярах расписку в получении до-
кументов от Заявителя, подписывает каждый экземпляр распи-
ски, передает Заявителю на подпись оба экземпляра расписки, 
первый экземпляр расписки отдает Заявителю, второй экзем-
пляр расписки приобщает к пакету представленных докумен-
тов;

6) информирует Заявителя устно о сроках и способах полу-
чения результата предоставления муниципальной услуги;

7) регистрирует заявление с приложенными к нему доку-
ментами;

8) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, 
документов, представленных Заявителем, специалисту, ответ-
ственному за подготовку и выдачу градостроительного плана 
земельного участка.

Срок выполнения данного действия – до одного рабочего 
дня.

Результатом исполнения административной процедуры 
является прием и регистрация заявления с представленными 
документами необходимыми для предоставления муниципаль-
ной услуги, в Администрацию.
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Рассмотрение заявления и представленных документов 
и принятие решения о наличии либо об отсутствии 

оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала административной процедуры 
является поступление зарегистрированного заявления с доку-
ментами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги, специалисту Администрации, ответственному за предо-
ставление муниципальной услуги.

При получении заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, специалист Администрации, ответ-
ственный за предоставление муниципальной услуги, рассма-
тривает заявление и представленные документы и принимает 
решение о наличии либо отсутствии оснований для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 2.13 Регламента, специалист Адми-
нистрации, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, в течение пяти рабочих дней готовит проект уведом-
ления об отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляет подписание 
указанного  уведомления уполномоченным должностным ли-
цом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, 
обеспечивает его регистрацию.

Заявитель получает документы и уведомление об отказе 
в приеме документов при личном обращении в орган, уполно-
моченный на предоставление муниципальной услуги. В случае 
подачи документов через одно из отделений Многофункцио-
нального центра указанные уведомление и документы направ-
ляются курьерской доставкой в Многофункциональный центр 
и выдаются Заявителю специалистом указанного учреждения. 

3.7. Результатом административной процедуры является 
принятие решения о наличии оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, либо принятие решения об отсутствии оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Получение сведений посредством межведомственного 
информационного взаимодействия, в том числе с 
использованием федеральной государственной 

информационной системы «Единая система 
межведомственного электронного взаимодействия»

3.8. Основанием для начала административной процедуры 
является отсутствие документов, указанных в пункте 2.11 Ре-
гламента.

3.9. В течение одного рабочего дня, следующего за днем 
регистрации поступившего заявления, должностное лицо, от-
ветственное за предоставление муниципальной услуги, осу-
ществляет направление межведомственных запросов в органы 
и организации, в распоряжении которых находятся документы 
и информация, перечисленные в пункте 2.11 Регламента, в 
случае, если указанные документы не были представлены За-
явителем самостоятельно, в том числе в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного элек-
тронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 
систем межведомственного электронного взаимодействия.

При подготовке градостроительного плана земельного 
участка Администрация в течение двух рабочих дней с даты 
получения заявления о выдаче такого документа направляет 
правообладателям сетей инженерно-технического обеспече-
ния (за исключением сетей электроснабжения) запрос о пред-
ставлении информации, предусмотренной пунктом 15 части 3 
статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции. Указанная информация подлежит представлению в орган 
местного самоуправления в течение пяти рабочих дней со дня, 
следующего за днем получения такого запроса.

3.10. Направление межведомственного запроса и пред-
ставление документов и информации, перечисленных в пункте 
2.11 Регламента, допускаются только в целях, связанных с пре-
доставлением муниципальной услуги.

3.11. Межведомственный запрос формируется и направля-
ется в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью посредством 
системы межведомственного электронного взаимодействия, а 
также в форме официальной переписки с использованием си-
стемы электронного документооборота Правительства Сверд-
ловской области.

При отсутствии технической возможности формирования и 
направления межведомственного запроса в форме электрон-
ного документа межведомственный запрос направляется на 
бумажном носителе.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с 
требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ и подписывается уполномоченным должност-
ным лицом Администрации.

Документы и сведения, полученные с использованием меж-
ведомственного информационного взаимодействия, применя-
ются в соответствии с нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги.

3.12. Документы и сведения, запрошенные в рамках меж-
ведомственного взаимодействия в электронной форме, посту-
пают в Администрацию из государственных органов, органов 
местного самоуправления и подведомственных государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организа-
ций, в распоряжении которых находятся указанные докумен-
ты и сведения, в срок не превышающий 48 часов с момента 
направления межведомственного запроса. В случаях, уста-
новленных нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, предоставление сведений может осуществляться в 
режиме реального времени, при котором время с момента от-
правления межведомственного запроса до момента получения 
ответа не должно превышать 2 секунд.

В случае направления межведомственного запроса на 
бумажном носителе запрошенные документы и сведения по-
ступают в Администрацию из государственных органов, орга-
нов местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам или органам местного самоуправления 
организаций в срок не позднее пяти рабочих дней со дня по-
лучения соответствующего межведомственного запроса госу-
дарственными органами, органами местного самоуправления 
и подведомственными государственным органам или органам 
местного самоуправления организациями, в распоряжении ко-
торых находятся указанные документы, если иные сроки не 
предусмотрены законодательством Российской Федерации и 
Свердловской области.

3.13. Результатом административной процедуры является 
получение документов, указанных в пункте 2.11 Регламента.

Рассмотрение документов и сведений, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги и 

принятие решения о предоставлении либо об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

3.14 Основанием для начала административной процедуры 
является зарегистрированное в Администрации заявление о 
предоставлении муниципальной услуги и наличие документов, 
подлежащих представлению Заявителем, а также документов, 
находящихся в распоряжении органов, участвующих в предо-
ставлении муниципальной услуги, которые Заявитель предста-
вил по собственной инициативе, либо поступление документов 
и информации в порядке межведомственного взаимодействия.

3.15. Специалист Администрации, ответственный за предостав-
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ление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня рас-
сматривает документы и принимает одно из следующих решений:

1) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.16 Ре-
гламента, принимает решение о выдаче градостроительного 
плана земельного участка; 

2) при наличии основания (оснований), указанного в пункте 
2.16 Регламента, принимает решение об отказе в выдаче гра-
достроительного плана земельного участка.

3.16.  Результатом административной процедуры являет-
ся принятие решения о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка или принятие решения об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка.

Подготовка результата муниципальной услуги

3.17. При отсутствии оснований для отказа в выдаче градо-
строительного плана земельного участка, указанных в пункте 
2.16 Регламента, специалист, ответственный за исполнение ад-
министративной процедуры, выполняет следующие действия:

1) обеспечивает подготовку проекта градостроительного 
плана земельного участка по форме, утвержденной приказом 
Министерства строительства и жилищно-коммунального хо-
зяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об 
утверждении формы градостроительного плана земельного 
участка и порядка ее заполнения» (в случаях, установленных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 
06.04.2022 № 603, с учетом положений указанного нормативно-
го правового акта), на бумажном и (или) электронном носителе;

2) передает уполномоченному должностному лицу (далее 
–  уполномоченное должностное лицо) подготовленный проект 
градостроительного плана земельного участка в трех экзем-
плярах для заверения подписью и печатью Администрации.

Проект градостроительного плана земельного участка, вы-
полненный на электронном носителе, заверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица, после этого регистрируется в информаци-
онной системе обеспечения градостроительной деятельности 
муниципального образования Сысертского городского округа.

После регистрации два экземпляра градостроительного 
плана земельного участка, заверенные печатью Администра-
ции и подписью и (или) усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица, пе-
редаются специалисту, ответственному за выдачу результата 
муниципальной услуги.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.16 Регла-
мента, готовится отказ в выдаче градостроительного плана 
земельного участка, оформляется в виде мотивированного ре-
шения об отказе в выдаче градостроительного плана земель-
ного участка согласно приложению № 3 к Регламенту, подписы-
вается уполномоченным должностным лицом, ответственным 
за предоставление муниципальной услуги.

Срок исполнения административной процедуры составляет 
один рабочий день.

3.18. Результатом исполнения административной проце-
дуры является подготовка и регистрация градостроительного 
плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче 
градостроительного плана земельного участка и направление 
указанных документа, либо решения в Многофункциональный 
центр (в том числе в форме электронного документа при нали-
чии технической возможности) в случае, если документы пода-
ны Заявителем через Многофункциональный центр.

Выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги

3.19. Основанием для начала административной проце-
дуры является получение специалистом, уполномоченным на 
выполнение административной процедуры, результата предо-
ставления муниципальной услуги. 

Выдача градостроительного плана земельного участка или 

уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка производится в Администрации лично Заяви-
телю или его Представителю после установления его личности 
и проверки полномочий на совершение действий по получению 
результата предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги 
в Администрации производится с подтверждением получения 
документов личной подписью Заявителя или его Представите-
ля в книге учета выдачи результатов предоставления муници-
пальной услуги в течение 15 минут с момента обращения Зая-
вителя или его Представителя за результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Градостроительный план земельного участка выдается в 
форме электронного документа, подписанного уполномочен-
ным должностным лицом с использованием усиленной квали-
фицированной электронной подписи, если это указано в заяв-
лении о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.20. Направление в Многофункциональный центр резуль-
тата предоставления муниципальной услуги осуществляется в 
порядке и в сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии между Многофункциональным центром и Администраци-
ей.

При наличии технической возможности результат предо-
ставления муниципальной услуги направляется Администра-
цией в Многофункциональный центр в форме электронного 
документа для составления и выдачи Многофункциональным 
центром документа на бумажном носителе, заверенного в со-
ответствии с требованиями постановления Правительства Рос-
сийской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об утверждении тре-
бований к составлению и выдаче Заявителям документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электрон-
ных документов, направленных в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг по 
результатам предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг органами, предоставляющими государственные ус-
луги, и органами, предоставляющими муниципальные услуги, и 
к выдаче Заявителям на основании информации из информа-
ционных систем органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в 
том числе с использованием информационно-технологической 
и коммуникационной инфраструктуры, документов, включая 
составление на бумажном носителе и заверение выписок из 
указанных информационных систем». 

Срок доставки результата предоставления муниципальной 
услуги из Администрации в Многофункциональный центр не 
входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги (его ко-
пия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный 
подпунктом 1 пункта 2.5 Регламента, в течение пяти рабочих 
дней со дня его направления Заявителю подлежит направле-
нию (в том числе с использованием единой системы межве-
домственного электронного взаимодействия и подключаемых 
к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в уполномоченные на размещение в государ-
ственных информационных системах обеспечения градостро-
ительной деятельности подразделения органа местного само-
управления.

3.21. Результатом исполнения административной проце-
дуры является выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах

3.22. Технической ошибкой, допущенной при оформлении 
градостроительного плана земельного участка, является опи-
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ска, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка 
либо иная подобная ошибка. 

3.23. В случае выявления технической ошибки в докумен-
те, являющемся результатом предоставления муниципальной 
услуги, Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заяв-
лением об исправлении допущенной технической ошибки.

3.24. Основанием для начала процедуры по исправлению 
технической ошибки, допущенной в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги (далее 
– процедура), является поступление в Администрацию заяв-
ления об исправлении технической ошибки в документах, вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги 
(далее – заявление об исправлении технической ошибки).

Заявление об исправлении технической ошибки, оформ-
ленное согласно Приложению № 4 к Регламенту, подписанное 
Заявителем, подается с оригиналом градостроительного плана 
земельного участка, в котором требуется исправить техниче-
скую ошибку (в случае выдачи градостроительного плана зе-
мельного участка на бумажном носителе), документами, име-
ющими юридическую силу, свидетельствующими о наличии 
технической ошибки (при наличии), лично или через организа-
цию почтовой связи.

Специалист отдела, ответственного за выдачу градостро-
ительного плана земельного участка Администрации, после 
изучения документов, на основании которых оформлялся и 
выдавался градостроительный план земельного участка, при-
нимает решение об исправлении технической ошибки при уста-
новлении факта наличия технической ошибки либо об отказе в 
исправлении технической ошибки в случае отсутствия обсто-
ятельств, свидетельствующих о наличии технической ошибки.

Градостроительный план земельного участка с внесенными 
исправлениями либо решение об отказе во внесении исправ-
лений в градостроительный план земельного участка, оформ-
ленное согласно Приложению № 5 к Регламенту, выдается 
Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления 
заявления об исправлении допущенной технической ошибки.

При исправлении технической ошибки, допущенной в доку-
ментах, выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги, не допускается:

– изменение содержания документов, являющихся резуль-
татом предоставления муниципальной услуги;

– внесение новой информации, сведений из вновь получен-
ных документов, которые не были представлены при подаче 
заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающими основаниями для отказа в исправлении 
технической ошибки являются:

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пун-
ктах 1.2, 1.3 Регламента;

2) отсутствие факта допущения ошибок в градостроитель-
ном плане земельного участка.

3) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для ис-
правления технической ошибки;

4) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
5) градостроительный план земельного участка, в котором 

допущена техническая ошибка, Администрацией не выдавал-
ся;

6) действие градостроительного плана земельного участка 
прекращено, истекло, в том числе в связи с выдачей взамен 
него нового градостроительного плана земельного участка;

7) к заявлению не приложен оригинал градостроительного 
плана земельного участка, в котором требуется исправить тех-
ническую ошибку (в случае выдачи градостроительного плана 
земельного участка на бумажном носителе).

Критерием принятия решения об исправлении технической 
ошибки является наличие технической ошибки, допущенной в 
документах, являющихся результатом предоставления муни-
ципальной услуги.

Результатом процедуры является:
– исправленный документ, являющийся результатом предо-

ставления муниципальной услуги;
– мотивированное решение об отказе в исправлении техни-

ческой ошибки, допущенной в документах, выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации результата процедуры является реги-
страция исправленного документа или принятого решения в 
журнале исходящей документации.

Специалист отдела, ответственного за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги Администрации, в те-
чение одного рабочего 

дня сообщает Заявителю по телефону о готовности к вы-
даче исправленного документа или отказа в исправлении 
технической ошибки, выдает указанные документ или отказ в 
исправлении технической ошибки с оригиналом представлен-
ного градостроительного плана земельного участка. Заявитель 
подтверждает получение результата предоставления муници-
пальной услуги личной подписью.

Исправление технической ошибки может осуществляться 
по инициативе Администрации в случае самостоятельного вы-
явления факта технической ошибки, допущенной в градостро-
ительном плане земельного участка.

Порядок выдачи дубликата градостроительного плана 
земельного участка

3.25 Заявитель вправе обратиться в Администрацию с 
заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка (далее – заявление о выдаче дубликата), 
оформленном согласно приложению № 6 к Регламенту.

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче ду-
бликата градостроительного плана земельного участка, уста-
новленных пунктом 3.26 Регламента, Администрация выдает 
дубликат градостроительного плана земельного участка с при-
своением того же регистрационного номера, который был ука-
зан в ранее выданном градостроительном плане земельного 
участка. 

В случае, если ранее Заявителю был выдан градострои-
тельный план земельного участка в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного лица, то 
в качестве дубликата градостроительного плана земельного 
участка Заявителю повторно представляется указанный доку-
мент.

Дубликат градостроительного плана земельного участка 
либо решение об отказе в выдаче дубликата градостроитель-
ного плана земельного участка, оформленное согласно прило-
жению № 7 к Регламенту выдается Заявителю в течение пяти 
рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубли-
ката.

3.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в вы-
даче дубликата градостроительного плана земельного участка:

1) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пун-
ктах 1.2, 1.3 Регламента;

2) в заявлении отсутствуют необходимые сведения для 
оформления дубликата градостроительного плана земельного 
участка;

3) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;
4) градостроительный план земельного участка, дубликат 

которого необходимо выдать, Администрацией не выдавался;
5) действие градостроительного плана земельного участка 

истекло или прекращено.

Порядок оставления заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения

3.27. Заявитель не позднее рабочего дня, предшествую-
щего дню окончания срока предоставления муниципальной 
услуги, вправе обратиться в Администрацию с заявлением об 
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оставлении заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка без рассмотрения по форме согласно прило-
жению № 8 к Регламенту. 

На основании поступившего заявления об оставлении заяв-
ления о выдаче градостроительного плана земельного участ-
ка без рассмотрения Администрация принимает решение об 
оставлении заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка без рассмотрения, оформ-
ленное по форме согласно приложению № 9 к Регламенту, 
направляется Заявителю способом, указанным в заявлении об 
оставлении заявления о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, 
следующего за днем поступления заявления об оставлении 
указанного заявления без рассмотрения.

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения не препятствует повтор-
ному обращению Заявителя в Администрацию за получением 
муниципальной услуги.

Подраздел 3.2. Порядок осуществления 
административных процедур (действий) по 

предоставлению муниципальной услуги в электронной 
форме, в том числе с использованием Единого портала

Представление в установленном порядке информации 
Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к 

сведениям о муниципальной услуге

3.28. Информация о предоставлении муниципальной услу-
ги размещается на Едином портале, официальном сайте Сы-
сертского городского округа, при наличии технической возмож-
ности на Региональном портале.

В указанных информационных системах размещается сле-
дующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требования к оформ-
лению указанных документов, а также перечень документов, 
которые Заявитель вправе представить по собственной иници-
ативе;

2) круг Заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, по-

рядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления муниципальной услуги;

5) исчерпывающий перечень оснований для приостановле-
ния или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжало-
вание действий (бездействия) и решений, принятых (осущест-
вляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

7) формы заявлений (уведомлений, сообщений), использу-
емые при предоставлении муниципальной услуги.

Указанная информация о порядке и сроках предоставления 
муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных ус-
луг (функций)», предоставляется Заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заяви-
телем каких-либо требований, в том числе без использования 
программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспе-
чения, предусматривающего взимание платы, регистрацию 
или авторизацию Заявителя, или предоставление им персо-
нальных данных.

Запись на прием в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу, для подачи запроса 

3.29. В целях предоставления муниципальной услуги осу-
ществляется прием Заявителей по предварительной записи.

Запись на прием в Администрацию для подачи запроса осу-
ществляется с использованием Единого портала, официально-
го сайта Сысертского городского округа (при наличии техниче-
ской возможности).

Заявителю предоставляется возможность записи в любые 
свободные для приема дату и время в пределах установленно-
го в органе, предоставляющем муниципальной услугу, графика 
приема Заявителей.

Администрация не вправе требовать от Заявителя совер-
шения иных действий, кроме прохождения идентификации и 
аутентификации в соответствии с нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также 
предоставления сведений, необходимых для расчета длитель-
ности временного интервала, который необходимо заброниро-
вать для приема.

Формирование запроса о предоставлении муниципальной 
услуги 

3.30. Формирование Заявителем запроса о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка (далее – запрос) 
осуществляется посредством заполнения электронной формы 
запроса на Едином портале, при наличии технической возмож-
ности на Региональном портале, в РИАС УРТ СО, без необ-
ходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной 
форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса 
осуществляется автоматически после заполнения Заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении 
некорректно заполненного поля электронной формы запроса 
Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сооб-
щения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения запроса и иных 

документов, указанных в пункте 2.8 Регламента, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

2) возможность заполнения несколькими Заявителями од-
ной электронной формы запроса при обращении за муници-
пальными услугами, предполагающими направление совмест-
ного запроса несколькими Заявителями;

3) возможность печати на бумажном носителе копии элек-
тронной формы запроса; 

4) сохранение ранее введенных в электронную форму за-
проса значений в любой момент по желанию пользователя, в 
том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для по-
вторного ввода значений в электронную форму запроса;

5) заполнение полей электронной формы запроса до нача-
ла ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 
портале, Региональном портале, в РИАС УРТ СО, в части, ка-
сающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения 
электронной формы запроса без потери ранее введенной ин-
формации;

7) возможность доступа Заявителя на Едином портале, при 
наличии технической возможности на Региональном портале, 
в РИАС УРТ СО к ранее поданным им запросам в течение не 
менее одного года, а также частично сформированным запро-
сам – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированный и подписанный запрос, и иные доку-
менты, указанные в пункте 2.8 Регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, направляются в Ад-
министрацию посредством Единого портала, при наличии тех-
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нической возможности посредством Регионального портала, с 
использованием РИАС УРТ СО.

Прием и регистрация органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, запроса и иных документов, 

необходимых для предоставления услуги  

3.31. Администрация обеспечивает в срок не позднее од-
ного рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче гра-
достроительного плана земельного участка, а в случае его 
поступления в выходной, нерабочий праздничный    день, – в 
следующий за ним первый рабочий день:

1) прием документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и направление Заявителю электронно-
го сообщения о поступлении заявления;

2) регистрацию заявления и направление Заявителю уве-
домления о регистрации заявления. 

3.32. Электронное заявление становится доступным для 
должностного лица Администрации, ответственного за прием и 
регистрацию заявления   (далее – ответственное должностное 
лицо), в РИАС УРТ СО – государственной информационной 
системе, используемой уполномоченным на предоставление 
муниципальной услуги органом для предоставления муници-
пальной услуги.

Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных запросов, поступивших 

посредством Единого портала, Регионального портала, с пери-
одичностью не реже 2 раз в день;

2) рассматривает поступившие запросы и приложенные об-
разы документов (документы);

3) производит действия в соответствии с пунктом 3.31 Ре-
гламента.

При получении запроса в электронной форме в автома-
тическом режиме осуществляется форматно-логический кон-
троль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в 
приеме запроса, указанных в пункте 2.13 Регламента, а также 
осуществляются следующие действия: 

– при наличии хотя бы одного из указанных оснований 
должностное лицо, ответственное за предоставление муни-
ципальной услуги, в течение пяти рабочих дней с даты реги-
страции заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу, готовит про-
ект уведомления об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;

– при отсутствии указанных оснований Заявителю сообща-
ется присвоенный запросу в электронной форме уникальный 
номер, по которому в соответствующем разделе Единого пор-
тала, Регионального портала Заявителю будет представлена 
информация о ходе выполнения указанного запроса. 

Прием и регистрация запроса осуществляются ответствен-
ным должностным лицом структурного подразделения, ответ-
ственного за регистрацию запроса.

После регистрации запрос направляется в структурное под-
разделение, ответственное за предоставление муниципальной 
услуги.

После принятия запроса Заявителя должностным лицом, 
уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 
статус запроса в личном кабинете на Едином портале, Регио-
нальном портале обновляется до статуса «принято».

Государственная пошлина за предоставление 
муниципальной услуги и уплата иных платежей, 
взимаемых в соответствии с законодательством 

Российской Федерации

3.33. Государственная пошлина за предоставление муни-
ципальной услуги не взимается.

Получение Заявителем сведений о ходе выполнения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 

3.34. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче 
градостроительного плана земельного участка, представлен-
ного посредством Единого портала, при наличии технической 
возможности посредством Регионального портала, с исполь-
зованием РИАС УРТ СО, доводятся до Заявителя путем уве-
домления об изменении статуса заявления в личном кабинете 
Заявителя указанных информационных систем.

Получение информации о ходе рассмотрения заявления 
и о результате предоставления муниципальной услуги произ-
водится в личном кабинете на Едином портале, при наличии 
технической возможности на Региональном портале, с исполь-
зованием РИАС УРТ СО, при условии авторизации. Заявитель 
имеет возможность просматривать статус электронного заяв-
ления, а также информацию о дальнейших действиях в личном 
кабинете по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной 
форме Заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

2) уведомление о начале процедуры предоставления муни-
ципальной услуги; 

3) уведомление об окончании предоставления муниципаль-
ной услуги либо мотивированном отказе в приеме запроса и 
иных документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

4) уведомление о результатах рассмотрения документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) уведомление о возможности получить результат предо-
ставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги;

6) уведомление о мотивированном отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

Взаимодействие органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, с иными органами власти, 

органами местного самоуправления и организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе порядок и условия такого взаимодействия

3.35. Порядок и условия взаимодействия органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, с иными органами власти, 
органами местного самоуправления и организациями, участву-
ющими в предоставлении муниципальной услуги описан в пун-
ктах 3.8-3.13 Регламента.

Получение Заявителем результата предоставления 
муниципальной услуги, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации или 
законодательством Свердловской области 

3.36. Заявителю в качестве результата предоставления му-
ниципальной услуги обеспечивается возможность получения 
документа: 

– в форме электронного документа, подписанного усилен-
ной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица органа, уполномоченного на предоставление муници-
пальной услуги, направленного Заявителю в личный кабинет 
на Едином портале, при наличии технической возможности на 
Региональном портале, в РИАС УРТ СО, если такой способ 
указан в заявлении о выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка;

– в виде бумажного документа, подтверждающего содержа-
ние электронного документа, который Заявитель получает при 
личном обращении в Администрацию, Многофункциональный 
центр либо направляется Заявителю посредством почтового 
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отправления в соответствии с выбранным Заявителем спо-
собом получения результата предоставления муниципальной 
услуги.

Осуществление оценки качества предоставления 
муниципальной услуги 

3.37. Оценка качества предоставления муниципальной 
услуги осуществляется в соответствии с Правилами оцен-
ки гражданами эффективности деятельности руководителей 
территориальных органов федеральных органов исполни-
тельной власти (их структурных подразделений) и территори-
альных органов государственных внебюджетных фондов (их 
региональных отделений) с учетом качества предоставления 
государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, а также применения резуль-
татов указанной оценки как основания для принятия решений 
о досрочном прекращении исполнения соответствующими ру-
ководителями своих должностных обязанностей, утвержден-
ными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 12.12.2012 № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 
деятельности руководителей территориальных органов фе-
деральных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководите-
лей многофункциональных центров предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг с учетом качества организа-
ции предоставления государственных и муниципальных услуг, 
а также о применении результатов указанной оценки как осно-
вания для принятия решений о досрочном прекращении испол-
нения соответствующими руководителями своих должностных 
обязанностей».

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступ-
ность и качество муниципальной услуги на Едином портале 
при реализации технической возможности.

Заявителю обеспечивается возможность направления жа-
лобы на решения, действия или бездействие уполномоченного 
на предоставление муниципальной услуги органа, его долж-
ностного лица либо муниципального служащего в соответ-
ствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Иные действия, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, в том числе связанные 

с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи Заявителя, 

использованной при обращении за получением 
муниципальной услуги, а также с установлением перечня 

классов средств удостоверяющих центров, которые 
допускаются для использования в целях обеспечения 

указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной 

власти по согласованию с Федеральной службой 
безопасности Российской Федерации модели угроз 

безопасности информации в информационной системе, 
используемой в целях приема обращений за получением 

муниципальной услуги и (или) предоставления такой 
услуги

3.38. В целях предоставления муниципальной услуги про-
верка действительности усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи Заявителя осуществляется с использованием 
сервиса «Подтверждение подлинности электронной подписи» 
в информационно-справочном разделе Единого портала.

Подраздел 3.3. Случаи и порядок предоставления 
муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 

режиме

3.39. После утверждения документации по планировке тер-
ритории и заключения Заявителем договора о развитии застро-
енной территории или договора о комплексном развитии тер-
ритории Администрация направляет уведомление в профиль 
ЕСИА о возможности получения муниципальной услуги по вы-
даче градостроительного плана земельного участка. 

В случае, если по истечении трех лет с даты выдачи гра-
достроительного плана земельного участка не получено 
разрешение на строительство, Администрация направляет 
уведомление в профиль ЕСИА о возможности получения му-
ниципальной услуги по выдаче градостроительного плана зе-
мельного участка. 

3.40. Указанные административные процедуры могут быть 
реализованы после разработки шаблонов для проактивного 
информирования Заявителя о возможности получения муници-
пальной услуги по выдаче градостроительного плана земель-
ного участка, согласования указанных шаблонов, настройки 
профиля ЕСИА для проактивного информирования Заявите-
лей.

3.41. Порядок информирования Заявителя о возможности 
получения муниципальной услуги в упреждающем (проактив-
ном) режиме будет определен после выполнения условий, ука-
занных в пункте 3.40 Регламента.

Подраздел 3.4. Порядок выполнения административных 
процедур (действий) по предоставлению муниципальной 

услуги, выполняемых многофункциональным центром 
предоставления государственных и муниципальных 

услуг, в том числе порядок административных процедур 
(действий), выполняемых многофункциональным 

центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг при предоставлении 

муниципальной услуги в полном объеме и при 
предоставлении муниципальной услуги посредством 

комплексного запроса

Информирование Заявителей о порядке предоставления 
муниципальных услуг, в том числе посредством 

комплексного запроса, в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных 

услуг, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
муниципальных услуг, комплексных запросов, а также 

по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальных услуг, а также консультирование 

Заявителей о порядке предоставления муниципальных 
услуг в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг и через 
Единый портал, в том числе путем оборудования 
в многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг рабочих 
мест, предназначенных для обеспечения доступа к 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

3.42. Информирование Заявителя Многофункциональными 
центрами осуществляется следующими способами: 

1) посредством привлечения средств массовой информа-
ции, а также путем размещения информации на официальных 
сайтах и информационных стендах Многофункциональных 
центров;

2) при обращении Заявителя в Многофункциональный 
центр лично, по телефону, посредством почтовых отправле-
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ний, либо по электронной почте.
При личном обращении работник Многофункционального 

центра подробно информирует Заявителей по интересующим 
их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 
официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время пре-
доставления консультации – не более 15 минут, время ожида-
ния в очереди в секторе информирования для получения ин-
формации о муниципальных услугах не может превышать 15 
минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании организации, фамилии, имени, отче-
стве (при наличии) и должности работника Многофункциональ-
ного центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное 
устное консультирование при обращении Заявителя по теле-
фону работник Многофункционального центра осуществляет 
не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более про-
должительное время, работник Многофункционального цен-
тра, осуществляющий индивидуальное устное консультирова-
ние по телефону, может предложить Заявителю:

изложить обращение в письменной форме (ответ направ-
ляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении);

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заяви-

телей ответ направляется в письменном виде в срок не позд-
нее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в 
форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в Многофункциональ-
ный центр в форме электронного документа, и в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении, посту-
пившем в Многофункциональный центр в письменной форме.

Прием и заполнение запросов о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе посредством 
автоматизированных информационных систем 

многофункциональных центров предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также прием 

комплексных запросов

3.43. Основанием для начала исполнения муниципальной 
услуги является личное обращение Заявителя, его Представи-
теля с комплектом документов, указанных в пункте 2.8 Регла-
мента.

Специалист Многофункционального центра, осуществляю-
щий прием заявления и документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги:

проверяет документы, удостоверяющие личность Заяви-
теля, его Представителя, полномочия Заявителя, в том числе 
полномочия Представителя заявителя действовать от его име-
ни;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя 
из соответствующего перечня документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги;
проверяет соответствие представленных документов уста-

новленным требованиям, удостоверяясь, что:
– документы и (или) их копии удостоверены в соответствии 

с требованиями действующего законодательства Российской 
Федерации, скреплены печатями, имеют надлежащие подпи-
си сторон или определенных законодательством должностных 
лиц;

– тексты документов написаны разборчиво, наименования 
юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахож-
дения;

– фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их 
мест жительства написаны полностью;

– в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов 
и иных не оговоренных в них исправлений;

– документы не исполнены карандашом;

– документы не имеют серьезных повреждений, наличие 
которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

сличает представленные экземпляры оригиналов и копий 
документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с 
другом. Если представленные копии документов нотариально 
не заверены, специалист Многофункционального центра, сли-
чив копии документов с их подлинными экземплярами, заверя-
ет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и ставит 
штамп «с подлинным сверено»;

оформляет запрос о получении документов (в необходи-
мом количестве экземпляров) и первый экземпляр выдает За-
явителю.

Заявитель, представивший документы для получения му-
ниципальной услуги, в обязательном порядке информируется 
специалистами Многофункционального центра:

– о сроке завершения оформления документов и порядке 
их получения;

– об основаниях отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

При установлении фактов отсутствия необходимых доку-
ментов, несоответствия представленных документов требова-
ниям Регламента, специалист Многофункционального центра, 
ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя 
о наличии указанных обстоятельств, объясняет Заявителю 
содержание выявленных недостатков в представленных доку-
ментах и предлагает принять меры по их устранению. Заяви-
тель подтверждает получение указанной информации личной 
подписью в запросе на предоставление муниципальной услуги.

Многофункциональный центр обеспечивает передачу при-
нятых от Заявителя заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию 
в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодей-
ствии, но не позднее следующего рабочего дня после принятия 
заявления. 

Формирование и направление многофункциональным 
центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг в порядке, установленном 
соглашением о взаимодействии, межведомственного 
запроса в органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, в иные органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг

3.44. Формирование и направление Многофункциональным 
центром межведомственного запроса в органы, предоставля-
ющие муниципальные услуги, в иные органы государствен-
ной власти, органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг, осу-
ществляется в порядке, предусмотренном соглашением о вза-
имодействии между Многофункциональным центром и Адми-
нистрацией.

Выдача Заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги, в том числе выдача 

документов на бумажном носителе, подтверждающих 
содержание электронных документов, направленных 

в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг по результатам 

предоставления муниципальной услуги органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также 

выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных 
систем органов, предоставляющих муниципальные 

услуги

3.45. При наличии в заявлении о предоставлении муници-
пальной услуги указания о выдаче результатов оказания муни-
ципальной услуги через Многофункциональный центр, Адми-
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нистрация передает документы в Многофункциональный центр 
для последующей выдачи Заявителю (его Представителю) в 
порядке, сроки и способом, согласно заключенному соглаше-
нию о взаимодействии между органом, уполномоченным на 
предоставление муниципальной услуги, и Многофункциональ-
ным центром в порядке, утвержденном постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797. 

3.46. Прием Заявителей для выдачи документов, являю-
щихся результатом предоставления муниципальной услуги, 
ведется в порядке очередности, либо по предварительной за-
писи.

Работник Многофункционального центра осуществляет 
следующие действия:

устанавливает личность Заявителя, его Представителя, на 
основании документа, удостоверяющего личность в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия Представителя заявителя (в случае 
обращения Представителя заявителя);

определяет статус исполнения заявления о выдаче градо-
строительного плана земельного участка в РИАС УРТ СО;

распечатывает результат предоставления муниципальной 
услуги в виде экземпляра электронного документа на бумаж-
ном носителе и заверяет его с использованием печати Много-
функционального центра (в предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации случаях – печати 
с изображением Государственного герба Российской Федера-
ции);

выдает документы Заявителю, при необходимости запра-
шивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе 
для оценки качества предоставленных услуг Многофункцио-
нальным центром.

Невостребованные результаты предоставления муници-
пальной услуги хранятся в Многофункциональном центре в 
течение трех месяцев. 

По истечении указанного срока подлежат передаче по ве-
домости приема-передачи в Администрацию.

Предоставление муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления 

государственных и муниципальных услуг посредством 
комплексного запроса

3.47. Многофункциональный центр осуществляет инфор-
мирование Заявителей о порядке предоставления муници-
пальной услуги посредством комплексного запроса, о ходе 
выполнения комплексных запросов, а также по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальной услуги. 

3.48. При однократном обращении Заявителя в Много-
функциональный центр с запросом на получение двух и бо-
лее государственных и (или) муниципальных услуг, заявление 
о предоставлении услуги формируется уполномоченным ра-
ботником Многофункционального центра и скрепляется печа-
тью Многофункционального центра. При этом составление и 
подписание таких заявлений Заявителем не требуется. Мно-
гофункциональный центр передает в Администрацию оформ-
ленное заявление и документы, представленные Заявителем, 
с приложением заверенной Многофункциональным центром 
копии комплексного запроса в срок не позднее одного рабо-
чего дня, следующего за днем оформления комплексного за-
проса.

В случае, если для получения муниципальной услуги тре-
буются сведения, документы и (или) информация, которые 
могут быть получены Многофункциональным центром только 
по результатам предоставления иных указанных в комплекс-

ном запросе услуг, направление заявления и документов в 
Администрацию осуществляется Многофункциональным цен-
тром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем 
получения Многофункциональным центром таких сведений, 
документов и (или) информации. В указанном случае течение 
предусмотренных законодательством сроков предоставления 
услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее 
дня получения заявлений и необходимых сведений, докумен-
тов и (или) информации Администрацией.

3.49. Результаты предоставления услуг по результатам 
рассмотрения комплексного запроса направляются в Много-
функциональный центр для выдачи Заявителю.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением регламента

Порядок осуществления текущего контроля за 
соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а 
также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением 
Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавли-
вающих требования к предоставлению муниципальной услу-
ги, осуществляется должностными лицами Администрации, 
ответственными за предоставление муниципальной услуги, 
на постоянной основе, а также путем проведения плановых 
и внеплановых проверок по соблюдению и исполнению поло-
жений Регламента.

4.2. Текущий контроль соблюдения специалистами Мно-
гофункционального центра последовательности действий, 
определенных административными процедурами, осущест-
вляется руководителем соответствующего офиса Многофунк-
ционального центра.

4.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих теку-
щий контроль, устанавливается, положениями о структурных 
подразделениях, должностными регламентами.

Текущий контроль осуществляется при визировании, со-
гласовании и подписании документов, оформляемых в про-
цессе предоставления муниципальной услуги. Для текущего 
контроля используются сведения служебной корреспонден-
ции, устная и письменная информация специалистов и долж-
ностных лиц Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и 

качеством предоставления муниципальной услуги

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя: проведение прове-
рок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на 
обращения Заявителей, содержащие жалобы на действия 
(бездействие) Администрации, его должностных лиц, Много-
функционального центра и его сотрудников.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить 
плановый характер (осуществляться на основании полугодо-
вых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по 
конкретному обращению получателя муниципальной услуги 
на основании правового акта Администрации. 
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4.6. Плановые проверки осуществляются на основании 
годовых планов работы Администрации, утверждаемых его 
руководителем. При плановой проверке полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной ус-
луги;

2) соблюдение положений Регламента;
3) правильность и обоснованность принятого решения об 

отказе в выдаче градостроительного плана земельного участ-
ка;

Основанием для проведения внеплановых проверок явля-
ются:

1) получение от государственных органов, органов мест-
ного самоуправления информации о предполагаемых или вы-
явленных нарушениях нормативных правовых актов Россий-
ской Федерации, нормативных правовых актов Свердловской 
области и нормативных правовых актов органов местного са-
моуправления Сысертского городского округа;

2) обращения граждан и юридических лиц с жалобой на 
нарушения законодательства, в том числе на качество предо-
ставления муниципальной услуги.

4.7. Результаты проверок оформляются в виде заключе-
ния.

Ответственность должностных лиц органа, 
предоставляющего муниципальные услуги, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

4.8. Специалист Администрации, ответственный за прием 
и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность 
за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации ука-
занных документов.

4.9. Специалист Администрации, ответственный за фор-
мирование и направление межведомственного запроса о пре-
доставлении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в органы, участвующие в предостав-
лении муниципальной услуги, несет персональную ответ-
ственность за соблюдение сроков и порядка формирования и 
направления межведомственного запроса.

4.10.  Специалист Администрации, ответственный за рас-
смотрение представленных документов, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотре-
ния указанных документов.

4.11. Специалист Администрации, ответственный за фор-
мирование результата предоставления муниципальной ус-
луги, несет персональную ответственность за соблюдение 
сроков и порядка формирования результата предоставления 
муниципальной услуги.

4.12. Специалист Администрации, ответственный за прием 
и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной 
услуги с документами, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность 
за соблюдение сроков и порядка выдачи указанных докумен-
тов.

4.13.  Персональная ответственность специалистов Адми-
нистрации, определяется в соответствии с их должностными 
регламентами и законодательством Российской Федерации.

4.14.  По результатам проведенных проверок в случае 
выявления нарушений положений Регламента, нормативных 
правовых актов Свердловской области и нормативных пра-
вовых актов органов местного самоуправления Сысертского 
городского округа осуществляется привлечение виновных лиц 

к ответственности в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и 
формам контроля за предоставлением муниципальной 

услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений 
и организаций

4.15. Контроль за предоставлением муниципальной услу-
ги осуществляется в форме контроля за соблюдением после-
довательности действий, определенных административными 
процедурами по предоставлению муниципальной услуги и 
принятием решений должностными лицами, путем проведе-
ния проверок соблюдения и исполнения должностными ли-
цами Администрации нормативных правовых актов, а также 
положений Регламента.

4.16. Проверки также могут проводиться на основании 
полугодовых или годовых планов работы, по конкретному 
обращению получателя муниципальной услуги либо по со-
общениям государственных органов, органов местного само-
управления о предполагаемом или выявленном нарушении 
нормативных правовых актов Российской Федерации, норма-
тивных правовых актов Свердловской области и нормативных 
правовых актов органов местного самоуправления Сысерт-
ского городского округа.

4.17. Контроль за предоставлением муниципальной услуги 
со стороны граждан, их объединений и организаций осущест-
вляется посредством открытости деятельности Администра-
ции при предоставлении муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке 
предоставления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе полу-
чения муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также имеют 
право:

– направлять замечания и предложения по улучшению до-
ступности и качества предоставления муниципальной услуги;

– вносить предложения о мерах по устранению нарушений 
Регламента.

4.18. Должностные лица Администрации принимают меры 
к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины 
и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и 
предложений граждан, их объединений и организаций дово-
дится до сведения лиц, направивших эти замечания и пред-
ложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, 

а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг

Информация для заинтересованных лиц об их праве 
на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, осуществляемых 
(принятых) в ходе предоставления муниципальной 

услуги (далее – жалоба);

5.1. Заявитель вправе обжаловать решения и действия 
(бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги органом местного самоуправ-
ления муниципального образования Свердловской области, 
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предоставляющим муниципальную услугу, его должностными 
лицами и муниципальными служащими, а также решения и 
действия (бездействие) Многофункционального центра, ра-
ботников Многофункционального центра в досудебном (вне-
судебном) порядке, в том числе в случаях и порядке, пред-
усмотренными главой 2.1 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ.

Органы власти, организации и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы лица, которым может 

быть направлена жалоба Заявителя в досудебном 
(внесудебном) порядке

5.2. В случае обжалования решений и действий (бездей-
ствия) должностного лица и муниципальных служащих Адми-
нистрации жалоба подается для рассмотрения Главе Сысер-
тского городского округа в письменной форме на бумажном 
носителе, в том числе при личном приеме Заявителя, в элек-
тронной форме, по почте или через Многофункциональный 
центр. 

Жалобу на решение Администрации также возможно по-
дать для рассмотрения в Администрацию в письменной фор-
ме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме 
Заявителя, в электронной форме, по почте или через Много-
функциональный центр. 

В случае обжалования решений и действий (бездействия) 
Многофункционального центра, его работника жалоба по-
дается для рассмотрения в Многофункциональный центр в 
письменной форме на бумажном носителе, в том числе при 
личном приеме Заявителя, в электронной форме, по почте. 

Жалобу на решения и действия (бездействие) Много-
функционального центра, его руководителя также возможно 
подать в Министерство цифрового развития и связи Сверд-
ловской области (далее – учредитель Многофункционального 
центра) в письменной форме на бумажном носителе, в том 
числе при личном приеме Заявителя, в электронной форме, 
по почте или через Многофункциональный центр.

В Администрации, Многофункциональном центре, у учре-
дителя Многофункционального центра определяются уполно-
моченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования Заявителей о порядке подачи 
и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

Единого портала

5.3. Органы местного самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, предоставляющие муни-
ципальную услугу, Многофункциональный центр, а также уч-
редитель Многофункционального центра обеспечивают:

1) информирование Заявителей о порядке обжалования 
решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправле-
ния муниципального образования Свердловской области, 
предоставляющего муниципальную услугу, его должностных 
лиц и муниципальных служащих, решений и действий (без-
действия) Многофункционального центра, его должностных 
лиц и работников посредством размещения информации:

– на стендах в местах предоставления муниципальных 
услуг;

– на официальном сайте органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, Многофункционального центра (http://
mfc66.ru/) и учредителя Многофункционального центра 
(https://digital.midural.ru/);

– на Едином портале в разделе «Дополнительная инфор-
мация» соответствующей муниципальной услуги, Региональ-
ном портале;

2) консультирование Заявителей о порядке обжалования 

решений и действий (бездействия) органа местного самоу-
правления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, решений и 
действий (бездействия) Многофункционального центра, его 
должностных лиц и работников, в том числе в устной форме 
по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной 
форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заяви-
телем (Представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих, 

а также решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, работников 
многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) органа местного самоу-
правления, предоставляющего муниципальную услугу, его 
должностных лиц и муниципальных служащих, а также реше-
ний и действий (бездействия) Многофункционального центра, 
работников Многофункционального центра регулируется:

1) статьями 11.1-11.3 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ;

2) постановлением Правительства Российской Федера-
ции от 20.09.2012 № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досу-
дебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг».

3) постановлением Правительства Свердловской обла-
сти от 22.11.2018 № 828-ПП «Об утверждении Положения 
об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) исполнительных органов государ-
ственной власти Свердловской области, предоставляющих 
государственные услуги, их должностных лиц, государствен-
ных гражданских служащих исполнительных органов госу-
дарственной власти Свердловской области, предоставляю-
щих государственные услуги, а также на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и его работников»;

4) распоряжением Главы Сысертского городского округа 
от 22.10.2021 № 173 «О назначении лица, ответственного за 
рассмотрение жалоб заявителей на решения и действия (без-
действие) Администрации Сысертского городского округа, ее 
отраслевых (функциональных) и территориальных органов, 
а также подведомственных учреждений, уполномоченных на 
предоставление муниципальных услуг на территории Сысер-
тского городского округа, должностных лиц Администрации 
Сысертского городского округа, ее отраслевых (функциональ-
ных) и территориальных органов, а также подведомственных 
учреждений, предоставляющих муниципальные услуги на 
территории Сысертского городского округа».

5.5. Полная информация о порядке подачи и рассмотре-
ния жалобы на решения и действия (бездействие) органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, его должностных лиц и муниципальных служащих, 
а также решения и действия (бездействие) Многофункцио-
нального центра, работников Многофункционального центра 
размещена на Едином портале в разделе «Дополнительная 
информация» соответствующей муниципальной услуги по 
адресу https://www.gosuslugi.ru/600142/1/form.
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Приложение № 1 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

 Заявление о выдаче градостроительного плана 
земельного участка

«____» _________________ 20____ г.

________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В соответствии со статьей 57.3 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации прошу выдать градостроительный 
план земельного участка.

1.	 Сведения о Заявителе 1

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 
Заявителем является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего лич-

ность (не указываются в случае, если Заявитель 
является индивидуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если Заявитель является индивидуаль-
ным предпринимателем

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если 
Заявителем является юридическое лицо:

1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный 

номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика 

– юридического лица
2. Сведения о земельном участке

2.1. Кадастровый номер земельного участка
2.2. Реквизиты утвержденного проекта межевания 

территории и (или) схемы расположения образу-
емого земельного участка на кадастровом плане 
территории, и проектная площадь образуемого 

земельного участка (указываются в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации)

2.3 Цель использования земельного участка
2.4 Адрес или описание местоположения земель-

ного участка (указываются в случае, предусмо-
тренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроитель-

ного кодекса Российской Федерации)
2.5 Информация о полученных технических 

условиях (заполняется при наличии полученных 
технических условий, указывается организация, 
выдавшая технические условия и дата выдачи 

технических условий):

Приложение:	
_________________________________________________
Всего к заявлению (на _____ страницах) приложено _____ 

видов документов на _____ листах в 1 экз.
1  Заявителями являются правообладатели земельных участков, а так-

же иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи:
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный 
кабинет в федеральной государственной информа-
ционной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»/на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг
выдать на бумажном носителе при личном обращении 

в уполномоченный орган местного самоуправления 
либо в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположен-
ный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:
Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо 
ложной информации и недостоверных данных. 

				  
________	�  _________________________________
(подпись)� (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«___________»_______________  г.	 М.П.

Приложение № 2 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Кому ________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя2, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

    ___________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты)

Решение об отказе в приеме документов

________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача 
градостроительного плана земельного участка» Вам отказано 
по следующим основаниям:

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов

подпункт 1 
пункта 2.13

заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка 

представлено в орган местного само-
управления, в полномочия которого 
не входит предоставление услуги

Указывается, какое 
ведомство предо-
ставляет услугу, 

информация о его 
местонахождении

2	  Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
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подпункт 2 
пункта 2.13

некорректное заполнение полей в 
форме заявления о выдаче градостро-
ительного плана земельного участка, 
в том числе в интерактивной форме 

заявления на Едином портале, Регио-
нальном портале (включая отсутствие 

заполнения, неполное, недостовер-
ное, неправильное, не соответствую-
щее требованиям, установленным в 

приложении № 1 Регламента)

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 3 
пункта 2.13

непредставление документов, пред-
усмотренных подпунктами 2-3 пункта 

2.8 Регламента

Указывается 
исчерпывающий 

перечень документов, 
не представленных 

Заявителем 
подпункт 4 
пункта 2.13

представленные документы утратили 
силу на день обращения за получе-

нием услуги 

Указывается 
исчерпывающий 

перечень документов, 
утративших силу

подпункт 5 
пункта 2.13

представленные заявление и доку-
менты содержат противоречивые 

сведения, незаверенные исправле-
ния, подчистки, помарки

Указывается исчер-
пывающий перечень 

документов, содержа-
щих противоречивые 

сведения, незаве-
ренные исправления, 
подчистки, помарки

подпункт 6 
пункта 2.13

представление нечитаемых доку-
ментов, в том числе представленных 
в электронной форме, содержащих 
повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить 
информацию и сведения, содержа-

щиеся в документах

Указывается исчер-
пывающий перечень 

документов, содержа-
щих повреждения

подпункт 7 
пункта 2.13

заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка и документы, 
указанные в подпунктах 2-4 пункта 2.8 
Регламента, представлены в электрон-
ной форме с нарушением требований, 

установленных пунктом 2.32 Регламента

Указывается 
исчерпывающий 

перечень электрон-
ных документов, не 
соответствующих 

указанному критерию
подпункт 8 
пункта 2.13

поданные в электронной форме 
заявление и документы не подписаны 
электронной подписью (простой или 
усиленной квалифицированной) лиц, 
уполномоченных на их подписание, а 

также в результате проверки усиленной 
квалифицированной электронной под-
писи выявлено несоблюдение установ-

ленных действующим законодатель-
ством Российской Федерации условий 

признания ее действительности

Указывается 
исчерпывающий 

перечень электрон-
ных документов, не 
соответствующих 

указанному критерию

подпункт 9 
пункта 2.13

заявление подано лицом, не 
уполномоченным на осуществление 
таких действий, либо представление 
интересов Заявителя неуполномо-

ченным лицом

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 10 
пункта 2.13

представленные копии документов 
не заверены в соответствии с законо-
дательством Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

Дополнительно информируем:
_________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также 
иная дополнительная информация при наличии)

_________      _____________      ______________________	
			 
(должность)		  (подпись)	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 3 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Кому ________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

    ___________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты)

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана 
земельного участка

________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о вы-
даче градостроительного плана земельного участка  
от ___________ № _______ принято решение об отказе  
                 (дата и номер регистрации)

в выдаче градостроительного плана земельного участка по 
следующим основаниям:

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов

подпункт 1 
пункта 2.16

заявление о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка 

представлено лицом, не являющимся 
правообладателем земельного 

участка, за исключением случая, 
предусмотренного частью 1.1 статьи 

57.3 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 2 
пункта 2.16

отсутствует утвержденная докумен-
тация по планировке территории 
в случае, если в соответствии с 
Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, иными фе-
деральными законами размещение 

объекта капитального строительства 
не допускается при отсутствии такой 

документации

Указывается 
конкретное обстоя-
тельство (ссылка на 
соответствующую 

структурную единицу 
нормативного пра-

вового акта), в соот-
ветствии с которым 
разработка докумен-
тации по планировке 
территории является 

обязательной
подпункт 3 
пункта 2.16

границы земельного участка не установ-
лены в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации, 
за исключением случая, предусмотренного 
частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительно-

го кодекса Российской Федерации

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 2.16

ответ на межведомственный запрос 
свидетельствует об отсутствии документа 
и (или) запрашиваемой информации, кото-
рые также не представлены Заявителем 

по собственной инициативе

Указывается исчерпы-
вающий перечень доку-
ментов, запрошенных в 
рамках межведомствен-
ного информационного 

взаимодействия и 
не представленных 

Заявителем

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче 
3	  Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 

также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
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градостроительного плана земельного участка после устране-
ния указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в _________________________
____________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: _______________________
_______________________
____________________________________________________.  
  (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного 

плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

_________      _____________      ______________________	
			 
(должность)		  (подпись)	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 4 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Заявление об исправлении допущенных опечаток и оши-
бок  в градостроительном плане земельного участка

«____» __________ 20___ г.
________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу внести исправления в градостроительный план зе-
мельного участка, содержащий опечатку/ошибку.

1. Сведения о Заявителе4 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем 
является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если Заявитель является индиви-

дуальным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя, в случае если Заявитель 

является индивидуальным предпринимателем

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем 
является юридическое лицо:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юриди-
ческого лица

2. Сведения о выданном градостроительном плане земель-
ного участка, содержащем опечатку/ ошибку

№ п/п Орган, выдавший  градостроительный 
план земельного участка

Номер 
документа

Дата доку-
мента

3. Обоснование для внесения исправлений
№ п/п Данные (сведе-

ния), указанные 
в  градострои-

тельном плане зе-
мельного участка

Данные (сведения), 
которые необходимо 

указать в  градо-
строительном плане 
земельного участка

Обоснование с указанием 
реквизита (-ов) документа (-ов), 

документации, на основании 
которых принималось решение 
о выдаче  градостроительного 

плана земельного участка

4	 Заявителями являются правообладатели земельных участков, 
а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

Приложение:	� _____________________________________
� _____________________________________

Всего к заявлению (на _______ страницах) приложено 
_______ видов документов на _____ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи:
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)»/ на региональном 
портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного 
самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации 
и недостоверных данных.

________	�  _________________________________
(подпись)� (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«___________»_______________  г.	 М.П.

Приложение № 5 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Кому ________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

    ___________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты)

Решение об отказе во внесении исправлений
 в градостроительный план земельного участка

________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления об исправлении 
допущенных ошибок в градостроительном плане земельного 
участка от  ___________ № _______ принято решение об отказе  
                            (дата и номер регистрации)

во внесении исправлений в градостроительный план земель-
ного участка по следующим основаниям:

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин 
отказа в приеме 

документов

подпункт 1 
пункта 3.24

несоответствие Заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.2, 1.3 Админи-

стративного регламента

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.24

отсутствие факта допущения ошибок 
в градостроительном плане земель-

ного участка.

Указываются основа-
ния такого вывода

5	  Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
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подпункт 3 
пункта 3.24

в заявлении отсутствуют необхо-
димые сведения для исправления 

технической ошибки

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.24

текст заявления не разборчив, не 
подлежит прочтению

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 5 
пункта 3.24

градостроительный план зе-
мельного участка, в котором 

допущена техническая ошибка, 
____________________ (указать 
наименование органа местного 

самоуправления муниципального 
образования Свердловской области, 
предоставляющего муниципальную 

услугу) не выдавался

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 6 
пункта 3.24

действие градостроительного плана 
земельного участка прекращено, ис-
текло, в том числе в связи с выдачей 
взамен него нового градостроитель-

ного плана земельного участка.

Указываются основа-
ния такого вывода

подпункт 7 
пункта 3.24

к заявлению не приложен оригинал 
градостроительного плана земель-
ного участка, в котором требуется 
исправить техническую ошибку (в 

случае выдачи градостроительного 
плана земельного участка на бумаж-

ном носителе)

Указываются основа-
ния такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправ-
лении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 
плане земельного участка после устранения указанных нару-
шений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке 
путем направления жалобы в ____________________________, 
а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:
_________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного 
плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

_________      _____________      ______________________	
			 
(должность)		  (подпись)	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 6 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана 
земельного участка

«____» __________ 20___ г.
________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земель-
ного участка. 

1. Сведения о Заявителе6 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем 
является физическое лицо:

6	 Заявителями являются правообладатели земельных участков, 
а также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации.

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если Заявитель является индивиду-

альным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя, в случае если Заявитель 

является индивидуальным предпринимателем

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем 
является юридическое лицо:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юриди-
ческого лица

2. Сведения о выданном градостроительном плане земель-
ного участка

№ п/п Орган, выдавший  градостроительный 
план земельного участка

Номер 
документа

Дата доку-
мента

Приложение:	 _____________________________________
� _____________________________________

Всего к заявлению (на _____ страницах) приложено 
_______ видов документов на _____ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи:

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в феде-
ральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном 

портале государственных и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 
орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный 
по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление заведомо ложной информации 
и недостоверных данных. 

________	�  _________________________________
(подпись)� (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«___________»_______________  г.	 М.П.

Приложение № 7 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Кому ________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя7, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

    ___________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты)

7	  Заявителями являются правообладатели земельных участков, а 
также иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодек-
са Российской Федерации.
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Решение об отказе в выдаче дубликата 
градостроительного плана земельного участка

________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче ду-
бликата градостроительного плана земельного участка 
от  ___________ № _______ принято решение об отказе  
               (дата и номер регистрации)

в выдаче дубликата градостроительного плана земельного 
участка по следующим основаниям: 

№ пункта 
Админи-

стративного 
регламента

Наименование основания для отказа 
в соответствии с Административным 

регламентом

Разъяснение причин 
отказа в приеме доку-

ментов

подпункт 1 
пункта 3.26

несоответствие Заявителя кругу лиц, 
указанных в пунктах 1.2, 1.3 Администра-

тивного регламента.

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 2 
пункта 3.26

в заявлении отсутствуют необходимые 
сведения для оформления дубликата 
градостроительного плана земельного 

участка

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 3 
пункта 3.26

текст заявления неразборчив, не подлежит 
прочтению

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 4 
пункта 3.26

градостроительный план земельного 
участка, дубликат которого необходимо 

выдать, ____________________ (указать 
наименование органа местного самоу-

правления муниципального образования 
Свердловской области, предоставляющего 

муниципальную услугу) не выдавался

Указываются основания 
такого вывода

подпункт 5 
пункта 3.26

действие градостроительного плана зе-
мельного участка истекло или прекращено

Указываются основания 
такого вывода

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче ду-
бликата градостроительного плана земельного участка после 
устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном поряд-
ке путем направления жалобы в _________________________
_________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:
_________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного 
плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии)

_________      _____________      ______________________	
			 
(должность)		  (подпись)	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

Приложение № 8 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Заявление об оставлении заявления о выдаче градостро-
ительного плана земельного участка без рассмотрения

«____» __________ 20___ г.
________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного 
плана земельного участка от ___________ № ____________ 
без рассмотрения.

1. Сведения о Заявителе8 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если Заявителем 
является физическое лицо:

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если Заявитель является индивиду-

альным предпринимателем)

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер инди-
видуального предпринимателя, в случае если Заявитель 

является индивидуальным предпринимателем

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае если Заявителем 
является юридическое лицо:

1.2.1. Полное наименование

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юриди-
ческого лица

Приложение:	 _____________________________________
� _____________________________________

Всего к заявлению (на _______ страницах) приложено 
_______ видов документов на _____ листах в 1 экз.

Номер телефона, адрес электронной почты для связи: 
____________________________

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных 

и муниципальных услуг

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный ор-
ган местного самоуправления либо в многофункциональный центр предостав-

ления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:

Указывается один из перечисленных способов

Предупрежден(а) об ответственности за предоставление 
заведомо ложной информации и недостоверных данных. 

________	�  _________________________________
(подпись)� (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«___________»_______________  г.	 М.П.

Приложение № 9 
к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги 
«Выдача градостроительного 
плана земельного участка»

Кому ________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя9, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного 
в качестве индивидуального предпринимателя) – для 

физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, 
ОГРН – для юридического лица,

    ___________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты)

8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также 
иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации.
9  Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также 
иные лица, указанные в части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации.
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Решение об оставлении заявления о выдаче градострои-
тельного плана земельного участка без рассмотрения
________________________________________________

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

На основании Вашего заявления от  
___________ № _______ об оставлении заявления 
               (дата и номер регистрации)

о выдаче градостроительного плана земельного участка без 
рассмотрения ________________________________________
_______________________________________________ _____

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

принято решение об оставлении заявления о вы-
даче градостроительного плана земельного участка  
от __________ № __________ без рассмотрения.

        (дата и номер регистрации)

_________      _____________      ______________________	
			 
(должность)		  (подпись)	 (фамилия, имя, отчество (при наличии)

Дата

ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ
СЫСЕРТСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
от 23.05.2023 № 1389-ПА 
 

О НАЗНАЧЕНИИ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ 
ПО ПРОЕКТУ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ, 
РАСПОЛОЖЕННОЙ В ЗАПАДНОЙ ЧАСТИ 
ПОСЕЛКА ВЕРХНЯЯ СЫСЕРТЬ, В ГРАНИЦАХ 
ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ С КАДАСТРОВЫМИ 
НОМЕРАМИ 66:25:2702001:1641, 66:25:2702001:1946, 
66:25:2702001:1899, 66:25:2702001:2474, 
66:25:2702001:2475, 66:25:2702001:51

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 
года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местно-
го самоуправления в Российской Федерации», статьями 5.1, 
45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 
руководствуясь Положением о порядке организации и прове-
дении публичных слушаний в Сысертском городском округе, 
утвержденным решением Думы Сысертского городского округа 
от 22.05.2018 № 63, с учетом постановления Администрации 
Сысертского городского округа от 16.09.2022 № 2369-ПА «О 
подготовке проекта межевания территории, расположенной в 
западной части поселка Верхняя Сысерть, в границах земель-
ных участков с кадастровыми номерами 66:25:2702001:1641, 
66:25:2702001:1946, 66:25:2702001:1899, 66:25:2702001:2474, 
66:25:2702001:2475, 66:25:2702001:51»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить проведение публичных слушаний по проекту 
межевания территории, расположенной в западной части по-
селка Верхняя Сысерть, в границах земельных участков с када-
стровыми номерами 66:25:2702001:1641, 66:25:2702001:1946, 
66:25:2702001:1899, 66:25:2702001:2474, 66:25:2702001:2475, 
66:25:2702001:51 (далее – проект) на 05 июня 2023 года в 17 
часов 05 минут по адресу: Свердловская область, Сысертский 
район, поселок Верхняя Сысерть, улица Советская, дом 14, 
здание Верхнесысертской сельской администрации, кабинет 
главы администрации.

2. Установить:
1) регистрация участников публичных слушаний осущест-

вляется при наличии паспорта гражданина Российской Федера-
ции либо иного документа, удостоверяющего личность гражда-
нина, начинается за 20 минут до начала публичных слушаний;

2) прием предложений и замечаний от заинтересованных 

лиц по проекту со дня регистрации настоящего постановления 
по 31.05.2023 (включительно):

а) на адрес электронной почты: adm_sgo@mail.ru с обяза-
тельным указанием в теме сообщения «Публичные слушания»;

б) посредством записи в книге (журнале) учета посетите-
лей экспозиции в период проведения экспозиции по проекту по 
адресам:

- Свердловская область, Сысертский район, город Сысерть,  
улица Ленина, дом 35, здание Администрации Сысертского го-
родского округа, 2 этаж, кабинет № 18;

- Свердловская область, Сысертский район, поселок Верх-
няя Сысерть, улица Советская, дом 14, здание Верхнесысерт-
ской сельской администрации, кабинет главы администрации.

3. Создать и утвердить состав комиссии по проведению пу-
бличных слушаний (далее – Комиссия):

Капалина Е.А. –Председатель Комитета по управлению му-
ниципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа, председателя 
Комиссии;

Козырева А.В. – главный специалист Комитета по управле-
нию муниципальным имуществом, архитектуре и градострои-
тельству Администрации Сысертского городского округа, се-
кретарь Комиссии.

Члены Комиссии:
Безруков И.П. – глава Центральной сельской администра-

ции;
Бындина Т.В. – главный специалист Комитета по управле-

нию муниципальным имуществом, архитектуре и градострои-
тельству Администрации Сысертского городского округа;

Тугбаев И.И. – депутат Думы Сысертского городского округа 
(по согласованию);
Федоров А.А. – депутат Думы Сысертского городского округа 
(по согласованию).
4. Комиссии:
1) организовать и провести в установленный срок публич-

ные слушания по проекту с участием граждан, постоянно про-
живающих на территории, в отношении которой подготовлен 
проект, правообладателей находящихся в границах этой терри-
тории земельных участков и расположенных на них объектов 
капитального строительства, а также правообладателей поме-
щений, являющихся частью указанных объектов капитального 
строительства;

2) обеспечить размещение оповещения о проведении пу-
бличных слушаний по проекту на сайте Сысертского городско-
го округа в сети Интернет (http://admsysert.ru);

3) организовать экспозицию проекта:
а) в фойе здания Администрации Сысертского городского 

округа по адресу: Свердловская область, Сысертский район, 
город Сысерть, улица Ленина, дом 35;

б) в здании Верхнесысертской сельской администрации 
по адресу: Свердловская область, Сысертский район, поселок 
Верхняя Сысерть, улица Советская, дом 14.

Период проведения экспозиции: со дня регистрации насто-
ящего постановления по 31.05.2023 (включительно), время ра-
боты экспозиции: 

с понедельника по пятницу – с 8-00 часов до 16-00 часов 
(за исключением праздничных и выходных дней);
4) рассмотреть поступившие предложения и замечания по 

проекту, подготовить протокол публичных слушаний и заключе-
ние о результатах публичных слушаний;

5)	 обеспечить опубликование заключения о результа-
тах публичных слушаний по проекту в официальном издании 
«Вестник Сысертского городского округа» и сетевом издании 
«Официальный интернет-портал правовой информации Сы-
сертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети Интер-
нет.

5. Начальнику отдела информационных технологий муни-
ципального казенного учреждения «Управление хозяйствен-
ного и транспортного обслуживания Сысертского городского 
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округа» О.Л. Соломеину обеспечить размещение настоящего 
постановления на официальном сайте Сысертского городского 
округа в сети Интернет во вкладке «Документация по плани-
ровке территории (с 2023 г.)» подраздела «Градостроитель-
ство» раздела «Администрация».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления 
возложить на Председателя Комитета по управлению муни-
ципальным имуществом, архитектуре и градостроительству 
Администрации Сысертского городского округа Е.А. Капалину.

7. Настоящее постановление опубликовать в официальном 
издании «Вестник Сысертского городского округа» и сетевом 
издании «Официальный интернет-портал правовой информа-
ции Сысертского городского округа» (сысерть-право.рф) в сети 
Интернет.

Глава Сысертского 
городского округа  � Д.А. Нисковских

РАСПОРЯЖЕНИЕ ГУБЕРНАТОРА 
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ
от 16.05.2023 №115-РГ 
 

ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ОГРАНИЧИТЕЛЬНЫХ 
МЕРОПРИЯТИЙ (КАРАНТИНА) ПО БЕШЕНСТВУ 
ЖИВОТНЫХ НА ТЕРРИТОРИИ ПОСЕЛКА 
ДВУРЕЧЕНСК СЫСЕРТСКОГО РАЙОНА 
СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

В соответствии со статьей 17 Закона Российской Федера-
ции от 14 мая 1993 года №  4979-I «О ветеринарии», прика-
зом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации 
от 25.11.2020 № 705 «Об утверждении Ветеринарных правил 
осуществления профилактических, диагностических, ограни-
чительных и иных мероприятий, установления и отмены каран-
тина и иных ограничений, направленных на предотвращение 
распространения и ликвидацию очагов бешенства», на осно-
вании представления Директора Департамента ветеринарии 
Свердловской области Е.В. Трушкина от 28.04.2023 № 26-04-
08/1950, в связи с выявлением случая бешенства у лисицы на 
территории поселка Двуреченск Сысертского района Сверд-
ловской области, в целях предотвращения распространения и 
ликвидации особо опасного заболевания, общего для человека 
и животных:

1. Установить на территории поселка Двуреченск Сысерт-
ского района Свердловской области ограничительные меро-
приятия (карантин) по бешенству животных до 29 июня 2023 
года.

2. Определить эпизоотическим очагом по бешенству живот-
ных территорию, расположенную по адресу: Свердловская об-
ласть, Сысертский район, поселок Двуреченск, ул. Ленина, д. 5 
(далее – эпизоотический очаг).

3. Определить неблагополучным пунктом по бешенству жи-

вотных территорию в радиусе 3 км от границ эпизоотического 
очага.

4. Запретить в период ограничительных мероприятий (ка-
рантина) по бешенству животных на территории эпизоотиче-
ского очага:

1) лечение больных восприимчивых животных;
2) посещение территории посторонними лицами, кроме 

персонала, выполняющего производственные (технологиче-
ские) операции, в том числе по обслуживанию восприимчивых 
животных, специалистов государственной ветеринарной служ-
бы, персонала, привлеченного для ликвидации эпизоотическо-
го очага, лиц, проживающих и (или) временно пребывающих на 
территории, признанной эпизоотическим очагом;

3) ввоз (ввод), вывоз (вывод) восприимчивых животных, за 
исключением вывоза восприимчивых животных, вакцинирован-
ных против бешенства в течение 179 календарных дней, пред-
шествующих вывозу, в том числе на убой на предприятия по 
убою животных или оборудованные для этих целей убойные 
пункты;

4) снятие шкур с трупов восприимчивых животных.
5. Запретить в период ограничительных мероприятий (ка-

рантина) по бешенству животных на территории неблагополуч-
ного пункта по бешенству животных:

1) проведение ярмарок, выставок (торгов) и других меро-
приятий, связанных с перемещением и скоплением восприим-
чивых животных;

2) вывоз восприимчивых животных, за исключением выво-
за восприимчивых животных на убой на предприятия по убою 
животных или оборудованные для этих целей убойные пункты 
или восприимчивых животных, вакцинированных против бе-
шенства в течение 179 календарных дней, предшествующих 
дню вывоза;

3) отлов диких восприимчивых животных для вывоза в зо-
опарки.

6. Департаменту ветеринарии Свердловской области орга-
низовать в период ограничительных мероприятий (карантина) 
по бешенству животных реализацию специальных противоэпи-
зоотических и ветеринарно-санитарных мероприятий по ликви-
дации эпизоотического очага.

7. Рекомендовать Главе Сысертского городского округа 
Д.А. Нисковских принять в пределах своих полномочий необ-
ходимые меры, направленные на ликвидацию и профилактику 
бешенства животных в неблагополучном пункте по бешенству 
животных, и опубликовать настоящее распоряжение в печат-
ном средстве массовой информации, определенном для опу-
бликования муниципальных правовых актов.

8. Контроль за исполнением настоящего распоряжения воз-
ложить на Директора Департамента ветеринарии Свердлов-
ской области Е.В. Трушкина.

Губернатор
Свердловской области� Е.В. Куйвашев


